Borne Sulinowo, dnia 2008-06-18

PROTOKOL
Z KONTROLI PROBLEMOWEJ
PRZEPROWADZONEJ W
MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ
W BORNEM SULINOWIE

Zgodnie z upowaznieniem Burmistrza Miasta i Gminy Borne Sulinowo Nr RO.0113-
41/08 z dnia 8 maja 2008 roku kontrole problemowa w Miejskiej Bibliotece Publicznej w
Bornem Sulinowie przeprowadzita w dniach 16.05.2008r. i 18.06.2008r. Lidia tawrukaijtis
Kierownik Referatu Finanséw i Budzetu.

Celem przeprowadzonej kontroli bylo przestrzeganie procedur w zakresie
zasadnosci i celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw, (co
najmniej 5 % ogdinej kwoty wydatkéw) pochodzacych z budzetu Gminy Borne Sulinowo.
Kontrolg objeto okres dziatalnosci Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie od
stycznia do kwietnia 2008 roku.

Informacji w zakresie kontrolowanych tematéw udzielali:

1. Dominika Kwinta - Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej
2. Elwira Chyska - Gtéwna Ksiegowa MBP
Przedmiot kontroli:

1. Sprawozdawczo$é budzetowa — rzetelnoéé sporzadzania sprawozdarn.
2. Terminowo$¢ regulowania zobowigzari:
- odprowadzanie podatku od oséb fizycznych,
- odprowadzanie sktadek ZUS.
3. Wydatki biezace:
- wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikéw
- rozrachunki z dostawcami.
4. Uregulowania wewnetrzne i zasada polityki rachunkowosci.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

Ad. 1

Miejska Biblioteka Publiczna w Bornem Sulinowie jako jednostka sektora finanséw
publicznych ma obowigzek sporzadzaé i przekazywaé kwartalne sprawozdania Rb-Z (o
stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwaranciji i porgczen) i Rb-N (o stanie
naleznosci) zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 z p6zn. zm.). Dokonano
sprawdzenia sprawozdan za | kwartat 2008 roku. Sprawozdania zostaty sporzadzone w
dniu 11.04.2008r. (data wptywu do Urzedu 17.04.2008r.). Wediug sprawozdania Rb-Z
instytucja kultury posiadata zobowigzania na koniec marca 2008 roku w tacznej wysokosci
11.972,23 zt, w tym wymagalnych 7.178,14 z. Przy czym sprawozdanie zostato
sporzadzone Zle pod wzgledem rachunkowym., W pozycji E. ZOBOWIAZANIA powinna
by¢ ujeta suma kwot z pozycji E1, E2, E3, E4, a w przedmiotowym sprawozdaniu w
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pozycji E ujeto kwote 11.972,23 zt, a w pozycjach E1 0,00 zt, E2 0,00 zt, E3 0,00 zt i w E4
7.178,14 zt. Z kolei w pozycji E4 Wymagalne zobowigzania winna byé ujeta suma kwot z
pozycji E4.1 i E4.2. W pozycji E4 ujeto kwote 7.178,14 z, a w pozycjach E4.1 0,00 zt i
E4.2 4.794,09 zt. Kontrolowana instytucja dokonata korekty sprawozdania za | kwartat
2008 roku. Z wyjasnien ztozonych przez Gtéwna Ksiegowa wynika, iz dane wykazane w
sprawozdaniu nie sg danymi z ewidencji ksiegowej tylko z zestawienia sporzadzonego
przez nig z faktur niezaptaconych, gdyz w tym czasie w Bibliotece byt wdrazany nowy
program komputerowy do ewidencji ksiegowej. Stad tez kontrolujacy nie miat mozliwosci
poréwnania danych wykazanych w sprawozdaniu z ewidencjg ksiegowa. Z uwagi na
powyzsze pouczono Gfoéwng Ksiegowa, iz ma stosowaé sie do zapiséw wiw
rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczoséci budzetowe;.

Ad. 2

Dokonano sprawdzenia terminowos$ci odprowadzania podatku dochodowego od
0s6b fizycznych od miesigca stycznia 2008 roku do miesiaca kwietnia 2008 roku. Ponizszg
tabele sporzadzono wg okazanych PIT-4 oraz przelewéw potwierdzonych przez bank:

M-c PIT-4 Przelew Termin Zaptata dnia llos¢ dni
ustawowy po terminie
I 650,00 650,00 20.02.2008r. 19.02.2008r. -
Il 650,00 650,00 20.03.2008r. 05.03.2008r. -
1] 679,00 679,00 21.04.2008r. 21.03.2008r. -
Razem: 1.979,00 1.979,00 - - -

Kontrolowana jednostka wystapita pismem w miesigcu marcu z prosbg o
wystawienie zaswiadczenia o stanie konta. Do dnia dzisiejszego jednostka nie otrzymata
w/w zaswiadczenia, poniewaz w dniu 2 kwietniu 2008 roku kontrolowana instytucja zlozyta
pisemne wyjasnienie do korekty PIT-4R za 2007 rok oraz we wniosku o wydanie
zaswiadczenia o$wiadczyta, iz zaswiadczenie zostanie odebrane osobiscie. Jak wynika ze
Zlozonego wyjasnienia w poprzednim zeznaniu PIT-4R ujeto tylko podatek od umoéw
Zlecenie, natomiast nie ujeto podatku dochodowego od oséb fizycznych z osobiscie
wykonywanej dziatalnosci t. uméw o dziefo (wyjasnienie wraz z zestawieniem —
rozliczenia podatku od oséb fizycznych za 2007 rok stanowig Zatgczniki Nr 1 i Nr 2).
Kontrolowana instytucja z tegorocznego budzetu opfacita podatek dochodowy od oséb
fizycznych za 2007 rok w tgcznej wysokosci 2.252,00 zt. Zobowigzano kontrolowang
instytucie do dostarczenia w trybie pilnym zaéwiadczenia o niezaleganiu z Urzedu
Skarbowego w Szczecinku.

Niniejszg kontrolg objeto terminowoéé odprowadzanie skiadek ZUS od miesigca
stycznia 2008 roku do miesigca kwietnia 2008 roku. Ponizsza tabele sporzadzono wg
okazanych deklaracji ZUS P DRA za poszczegdlne miesiace i przelewdw potwierdzonych
przez bank:

Wartoéé Termin Zaptata llo$é
M-c | Skiadki | ZUS P DRA przelewu ustawowy dnia dni po
terminie
| 51 3.509,28 3.509,28 | 05.02.2008r. | 31.01.2008r. -
52 915,46 915,46 | 05.02.2008r. | 30.01.2008r. -
53 281,73 281,73|05.02.2008r. | 30.01.2008r. -




I 51 3.509,28 3.509,28 | 05.03.2008r. | 05.03.2008k.
52 915,46 915,46 (05.03.2008r. | 05.03.2008r.
23 281,73 281,73{05.03.2008r. | 05.03.2008r.
1] 51 3.518,61 3.5618,61(07.04.2008r. | 21.03.2008r.
52 916,99 916,99 [ 07.04.2008r. | 21.03.2008r.
53 282,52 282,52 07.04.2008r. | 21.03.2008r.
v 51 4.120,95 4.120,95|05.05.2008r. | 05.05.2008r.
52 1.037,48 1.037,48 | 05.05.2008r. | 05.05.2008r.
53 328,65 328,65 |05.05.2008r. | 05.05.2008r.
Razem 51: 14.658,12 14.658,12
Razem 52: 3.785,39 3.785,39 - - -
Razem 53: 1.174,63 1.174,63

Na bilansie otwarcia na stronie Wn widnieje saldo w wysokosci 458,32 zt. Jak
wynika z wyjasnieri ztozonych przez Gtéwng Ksiegows jest to nadpfata sktadek ZUS po
ztozonych korektach. Sprawa zwrotu nadptaty przez ZUS nie zostat jeszcze uregulowana.

Kontrolujacemu okazano zaswiadczenie z Zakiadu Ubezpieczer Spotecznych
Oddziat w Koszalinie Inspektorat w Szczecinku Nr 1704411ZN08/000555 z dnia
03.04.2008r., iz Miejska Biblioteka Publiczna w Bornem Sulinowie nie posiada zalegtosci
wedtug stanu na dzieri 03.04.2008r..

Ad. 3

Dokonano sprawdzenia wydatkéw na wynagrodzenia w kontrolowanej jednostce i
tak zgodnie z zapisami na koncie 405 Wynagrodzenia wydatkowano:

- W miesiacu styczniu 11.967,89 zt
- W miesigcu lutym 11.967,89 z
- W miesigcu marcu 11.999,24 z
- W miesigcu kwietniu 14.667,30 z
oraz z list ptac za miesigc maj 12.078,54 zt

Z wyjaénien ztozonych przez Dyrektora i Gtéwng Ksiegowa wynika, iz w miesiacu kwietniu
wyptacono pracownikom wyréwnania wynagrodzen od miesigca stycznia 2008 roku (5 %) i
dodatkowo doszly do tego umowa o dzieto i umowa zlecenie, przy czym w miesigcu maj
2008 roku nastapit spadek wydatkéw na wynagrodzenia zwigzany wiasnie z nie
podpisaniem w tym miesigcu uméw zlecen z poszczegblinymi osobami. Pani Dyrektor
wyjasnita, iz czasami sg zmuszeni zatrudniaé osoby na umowy zlecenie czy o dzielo, z
uwagi na mate zatrudnienie w instytucji kultury.

Kontrolujagcemu okazano wydruki z zapiséw na kontach 202 za okres od 2008-01-
01 do 2008-04-30. Z analizy w/w wydrukéw wynika, iz na kontach:

-202-1 widniejg zobowigzanie w wysokosci 175,00 zt
-202-5  widniejg zobowigzanie w wysokosci 10.985,86 z
-202-6  widniejg zobowigzanie w wysokosci 620,84 z
-202-7  widniejg zobowigzanie w wysokosci 220,86 zt
-202-8  widniejg zobowigzanie w wysokosci 1.283,05 zt
-202-9  widniejg zobowigzanie w wysokosci 48,91 zt
-202-11  widniejg zobowigzanie w wysokosci 40,81 zt
-202-12  widniejg zobowigzanie w wysokosci 3.545,28 zt
-202-13  widnieja zobowigzanie w wysokosci 122,00 zt
-202-14  widnieja zobowigzanie w wysokosci 701,50 zt
-202~16  widniejg zobowigzanie w wysokosci 606,78 zt
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-202 -17 widniejg zobowigzanie w wysokosci 366,00 zt
-202-20 widniejg zobowigzanie w wysokosci 63,59 zt
-202-21 widniejg zobowigzanie w wysoko$ci 1.263,96 zt
-202 -22 widniejg zobowigzanie w wysokosci 2.749,50 z
-202 -41 widniejg zobowigzanie w wysokosci 395,26 zt
-202 - 42 widniejg zobowigzanie w wysokosci 1.756,90 zt

Razem: 25.251,02 zt

Jak wynika z powyzszego najwigksze zadtuzenie w wysokoséci 10.985,86 zt kontrolowana
instytucja posiada wobec kontrahenta 202-5 tj. PUK Borne Sulinowo (kserokopia zapiséw
na koncie: 202-5 od 01.01.2008r. do 18.06.2008r. stanowi Zatacznik Nr 3 do protokotu
kontroli). Z wydruku wynika, iz na koniec maja 2008 roku zobowigzania wobec PUK ulegly
zmniejszeniu do kwoty 8.229,43 zt. Przy czym Giéwna Ksiegowa okazata kontrolujgcemu
przelew dokonany w dniu 04.06.2008r. na warto$¢ 544,73 zt. Stad tez zadiuzenie wobec
PUK na dzier 18.06.2008r. wynosi 7.684,70 zt. Jak wynika z wyjasnier Ztozonych przez
Gtéwng Ksiggowa z uwagi na ograniczone mozliwosci finansowe tatwiej jest im regulowaé
faktury na mniejsze kwoty, niz wieksze. Przy czym pouczono Dyrektora kontrolowanej
instytucji, iz nie moze dopuszcza¢ do takiej sytuacji, iz generowane jest zadtuzenie w
- zarzgdzanej przez niego instytuciji.

Instytucja posiada takze zadtuzenie w wysokosci 3.545,28 zt wobec kontrahenta 202—12 tj.
Urzedu Miasta i Gminy Borne Sulinowo (wydruk za okres od 01.01.2008r. do 18.06.2008r.
stanowi Zatacznik Nr 4 do protokotu kontroli). Jest to zadtuzenie z ubiegfego roku i do tej
pory nic nie zostato uregulowane. Stad tez jest to zobowigzanie wymagalne.

W nastepnej kolejnosci jest zobowigzanie w wysokosci 2.749,50 zt wobec Typograficznej
Oficyny Wydawniczej ,FIRET” 202 - 22. Jak wynika z zatgczonego wydruku za okres od
01.01.2008r. do 18.06.2008r. (Zatacznik Nr 5) sg to faktury wystawione w dniu
19.02.2008r. z terminem ptatnosci 90 dni, czyli zobowigzania wymagalne od dnia
19.05.2008r. i do dnia dzisiejszego zadna z nich nie zostata uregulowana.

Po przeprowadzonej analizie zobowigzar: wobec tylko trzech kontrahentéw stwierdzono, iz
kontrolowana instytucja kultury wygenerowata zadtuzenie na poziomie 13.979,48 zt. W
okresie od stycznia do maja 2008 roku Biblioteka uzyskata nastepujace wplywy z tytutu:

- dotacji z budzetu gminy - 115.408,94 zt
- sprzedazy ustug przez kawiarenke internetowg
i Informacje Turystyczng - 7.013,43 zt
- pozostate przychody - 8.837,29 z
Razem: 131.259,66 zt

Z ustalen przeprowadzonych z Giéwng Ksiggowa (nie zaksiegowane wynagrodzenia za
miesigc maj) wynika, iz kontrolowana instytucja wydatkowata w tym okresie na:

- materialy i energie (wg ewidenciji ksiegowej na koncie 402) - 49.931,96 zt

- ustugi obce (wg ewidencji ksiegowej na koncie 403) - 5.421,89 zt

- Wynagrodzenia (wg ewidencji ksiegowej na koncie 405

| ustalen wartosci wynagrodzeri w miesigcu V) - 62.680,86 zt
- ubezpieczenia spoteczne (wg ewidencii ksiegowej na

koncie 406) - 9.243,51 zt
- pozostate koszty (wg ewidenciji ksiggowej na koncie 407) - 3.134,97 zt

Razem: 130.413,19 zt



Kontrolowana instytucja na 2008 rok zaplanowata uzyskanie przychodéw w wysokoéci
35.000,00 zt, z czego uzyskata juz 15.850,72 zt tj. 45,29 %. Dyrektor o$wiadczyta, iz licza
na wigksze wptywy z tego tytutu w okresie letnim. Niestety na dzien dzisiejszy nie majg
Zadnej gwarancji, iz uzyskajg 100 % planu. Zdaniem kontrolujgcego Biblioteka powinna juz
teraz podjac¢ kroki majace na celu uregulowanie zobowigzan, jak nie w catosci to w ratach.
Terminarz sptat winna uzgodni¢ z kontrahentami i wnioskowaé o nie naliczanie odsetek za
zwioke w ptatnosci.

Ad. 4

W czasie przeprowadzania niniejszej kontroli Gtowna Ksiegowg Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Bornem Sulinowie byta Elwira Chyska. Elwira Chyska zostata zatrudniona na
podstawie umowy o prace zawartej w dniu 01.03.2007r. na czas nieckreslony na % etatu i
powierzono jej obowigzki okreslone w zakresie zadar i czynnosci. Zakres czynnosci
przyjeta do wiadomosci i stosowania w dniu 30.04.2007r. Gléwnej Ksiegowej nie zostaty
powierzone obowigzki i odpowiedzialnos¢ zgodnie z art. 45 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z
pozniejszymi zmianami).

Dokonano sprawdzenia, czy osoba zatrudniona na stanowisku Glownej Ksiegowej
spetnia wymagania art. 45 pkt. 2 w/w ustawy. Ze $wiadectwa pracy wystawionego przez
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Bornem Sulinowie w dniu 16 lutego 1995
roku wynika, iz w 1994 roku Elwira Chyska ukoriczyta Policealne Studium Zawodowe dia
Dorostych — Zaoczne w Pile - kier. technik ekonomista — specjalno$¢ — adm. Panstwowa.
Niestety w aktach osobowych Gléwnej Ksiegowej brak jest $wiadectwa ukoriczenia tej
szkoty. Gitéwna Ksiegowa oSwiadczyta, iz nie posiada oryginatu tego Swiadectwa. Stad tez
zobowigzano jg do dostarczenia w trybie pilnym duplikatu $wiadectwa. Ponadto Pani
Chyska ukoriczyta Battyckgq Wyzszg Szkote Humanistyczng w Koszalinie w dniu 21 marca
2000 roku na kierunku administracji i uzyskata tytut magistra. Podczas analizy $wiadectw
pracy ustalono, iz
- w okresie od 05.07.1999r. do 31.01.2001r. pracowata w peinym wymiarze czasu pracy w

Zaktadzie Ustug Technicznych Galwano-Technika S.C. w Bielsku-Biatej i wykonywata
prace referent, referent administracyjny, ksiegowa,

- w okresie od 24.09.2001r. do 15.02.2002r. pracowata w petnym wymiarze czasu pracy w
Spotdzielni Mieszkaniowej ,Wspélnota” w Upadioéci w Bornem Sulinowie i wykonywata
prace na stanowisku specjalista ds. kadr i ptac.

W 2zyciorysie zawodowym w pozycji zatrudnienie jest wpis ,2002-2006 Spéidzielnia

Mieszkaniowa ,Wspélnota” w upadtoéci w Bornem Sulinowie. Stanowisko: Specjalista ds.

osobowych i finanséw. Zakres obowiazkéw: prowadzenie dziatu Kadr i Ptac: sporzadzanie

list wyptat, obliczanie podatkéw dochodowych (PIT 8B i PIT4 zasitkéw chorobowych,
deklaracji ZUS, sporzadzanie umoéw o pracg, $wiadectw pracy, naliczanie urlopow,
prowadzenie KWP, prowadzenie kasy oraz sporzadzanie raportow kasowych firmy.

Przyjmowanie opfat czynszowych oraz za dostawe energii ciepinej, ksiegowanie,

rozliczanie wplywow z tyt. w/w optat. Sporzadzanie przelewéw dla kontrahentéw, ZUS-u i

Urzedu Skarbowego. Stanowisko: Ksiegowa Zakres obowiazkéw: ksiegowanie

dokumentow.” Przy czym $wiadectwa pracy za wiw okres brak jest w aktach osobowych.

Stad tez kontrolujacy nie miat podstaw do stwierdzenia, iz Pani Chyska speinia warunek

zawarty w art. 45 pkt. 2 ust. 4) lit. b) tj. ,ukoriczyta $rednia, policealng lub pomaturaing

szkote ekonomiczng i posiada, co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci”.



Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw w kontrolowanej jednostce zostata
opracowana na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowoéci (Dz.U.
Nr 76, poz. 694 z p6zniejszymi zmianami). Instrukcje wprowadzono w zycie na podstawie
zarzadzenia Nr 13/2007 z dnia 30 grudnia 2007 roku. Poza tym zalecono, aby dokonaé
zmiany w instrukcji polegajacych na umieszczeniu zapisu, iz sprawdzenia pod wzgledem
formalnym i rachunkowym dokonuje Gtéwny Ksiegowy, a zatwierdza do wyptaty Dyrektor
(brak takiego zapisu w obecnej instrukji i karty wzoréw podpisu osoby zatwierdzajacej do
wyplaty).

Dokonano sprawdzenia dowodéw ksiegowych pod wzgledem stosowania sie do zapiséw
w wiw instrukcji. Stwierdzono, iz dowody ksiggowe sg wiasciwie dekretowane tj.: jest na
hich umieszczona adnotacja, na jakich kontach dowéd ma by¢ zaksiegowany, okreslona
jest data, pod jaka dow6d ma by¢ zaksiegowany i podpisany jest przez osobe dokonujaca
dekretacji, czyli glowng ksiegowa. Na wszystkich fakturach z okresu od stycznia do
czerwca 2008 roku brak byto pieczatek ,Zatwierdzam do wyptaty...”, a tym samym brak
podpisu Dyrektora akceptujgcego dany wydatek. Polecono, aby dokumenty finansowe
zostaly uzupetione i pouczono Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem
Sulinowie, iz dokument niezatwierdzony do wyptaty przez nig nie powinien byé
dopuszczony do dalszego obrotu ti. do ujecia w ksiegach rachunkowych i do
uregulowania. Ponadto stwierdzono, iz na przelewach pod wyciggami bankowymi brak jest
nadanych numeréw, pod jakimi zostaty one zaewidencjonowane. Stad tez polecono, aby
to uzupemié.

Zaktadowy plan kont zostat wprowadzony w zycie Zarzadzeniem Nr 14/2007
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie z 30 grudnia 2007 roku bez
wskazania podstawy prawnej i zawiera jedynie wykaz kont syntetycznych. W
kontrolowanej instytuciji funkcjonuja nastepujace konta syntetyczne:

- 010 — Srodki trwate

- 014 - Zbiory biblioteczne

- 015 — Przedmioty nietrwate

- 072 — Umorzenie zbioréw bibliotecznych
- 073 — Umorzenie przedmiotow nietrwatych
- 100 - Kasa

- 130 - Biezacy rachunek bankowy

- 132 - Rachunek ZFSS

- 140 - Srodki pieniezne w drodze

- 200 - Rozrachunki

- 201 = Rozrachunki z odbiorcami

- 202 - Rozrachunki z dostawcami

- 220 ~ Rozrachunki z budzetami

- 230 ~ Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
- 234 - Inne rozrachunki z pracownikami
- 249 - Pozostate rozrachunki

- 400 — Amortyzacja

- 402 — Materialy i energia

- 403 - Ustugi obce

- 405 — Wynagrodzenia

- 406 — Ubezpieczenia spoteczne

- 407 - Pozostate koszty

- 702 - Sprzedaz ustug

- 750 — Dotacja budzetowa

- 760 — Pozostate przychody

- 851 - ZFSS



- 860 — Wynik finansowy

Zgodnie z art. 10 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci zaktadowy plan kont powinien

zawierac:

- wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewidencja syntetyczna),

- przyjete zasady ksiggowania na nich operacji gospodarczych,

- zasady tworzenia i prowadzenia ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) i ich
powigzania z kontami ksiegi gtéwnej kont syntetycznych,

- przyjete zasady wyceny aktywow i pasywow.

W zaktadowym planie kont kierownik powinien okresli¢ m.in.:

- srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne umorzone w 100 % ich wartosci, ktére
podlegajg wytacznie ewidenciji ilosciowej,

- metode prowadzenia kont ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) dla
poszczegbinych grup rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego — ewidengja
ilosciowo-warto$ciowa, wartoSciowa, iloSciowa, odpisywanie w koszty wartosci
materiatow i towar6w w momencie ich zakupu,

- SposOb dziatania kont pozabilansowych,

- operacje gospodarcze, ktére moga by¢ dokumentowane dowodami zastepczymi.

Zaktadowy plan kont powinien by¢ tak opracowany, aby prowadzona ewidencja ksiegowa

na jego podstawie umozliwita sporzadzanie sprawozdan budzetowych zgodnie z

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 z p6zn. zm.). Stad tez polecono

Dyrektorowi, aby dostosowat zaktadowy plan kont do obowigzujacych przepiséw w tym

Zakresie.

Instrukcja inwentaryzacyjna zostata wprowadzona w zycie Zarzadzeniem Nr 2/2008
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie z dnia 6 marca 2008 roku na
podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29.09.1999r. w sprawie zasad
prowadzenia rachunkowosci (Dz.U. Nr 121, poz. 591) zamiast na podstawie ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. Nr 76, poz. 694 z poézniejszymi zmianami).
W instrukcji brak jest wskazania czestotliwo$ci przeprowadzania inwentaryzacji. Polecono
Dyrektorowi, aby dostosowat jg do obowigzujacych przepiséw w tym zakresie.

Stwierdzono brak instrukcji kasowej, mimo, iz w kontrolowanej instytucji funkcjonuje
konto 101 — Kasa oraz brak instrukgji obrotu drukami Scistego zarachowania (funkcjonujg
dowody wptaty ,KP”, dowody wyptaty ,KW”, czeki gotéwkowe, arkusze spisu z natury,
konto kwitariusze itd.). Polecono Dyrektorowi, aby opracowat wiw instrukcje i wprowadzit
je w zycie.

Ogétem skontrolowano $rodki w wysokosci 109.529,02 z co stanowi 38,16 %
zaplanowanych wydatkéw w roku 2008 ( 252.000,00 zt dotacja + 35.000,00 zt przychody
wiasne).



Whioski i zalecenia pokontrolne:

: 7

2.
3. Powierzy¢ Glownej Ksiegowej obowiazki i odpowiedzialnos¢ zgodnie, z art. 45 pkt. 1

Na tym protokét zakonczono.

Dostarczy¢ w trybie pilnym zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego w Szczecinku o
niezaleganiu z ptatno$cig podatku dochodowego od 0s6éb fizycznych.

Przedtozy¢ preliminarz sptaty zadtuzenia w tacznej wysokosci 13.979,48 zt.

ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 z pdzniejszymi zmianami).

kier. technik ekonomista — specjalno$é — adm. panstwowa.

Mieszkaniowej ,Wspo6inota” w upadiosci w Bornem Sulinowie.

- Uzupetni¢ zapisy w instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw i uzupetié

S—

. Dostarczy¢ w trybie pilnym duplikat $wiadectwa ukonczenia przez Paniag Elwire Chyska }
w 1994 roku Policealnego Studium Zawodowego dla Dorostych — Zaocznego w Pile — |

. Dostarczy¢ w trybie pilnym kopie $wiadectwa pracy za lata 2002-2006 ze Spétdzielni

dokumenty finansowe (faktury) poprzez postawienie pieczatki ,Zatwierdzam do

wyptaty...” i podpisanie przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem
Sulinowie.

. Dostosowa¢ zaktadowy plan kont do obowigzujacych przepiséw w tym zakresie tj. art.

10 ust. 11 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ((Dz.U. z 2002 r. Nr
76, poz. 694 z pézniejszymi zmianami).

tj. ustawy o rachunkowosci.

- Opracowa¢ i wprowadzi¢ w zycie instrukcje kasowa oraz instrukcje obrotu drukami

scistego zarachowania.

- Dostosowac instrukcje inwentaryzacyjng do obowiazujacych przepiséw w tym zakresie |



