ZAKLADOWA POLITYKA
RACHUNKOWOSCI

MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W BORNEM SULINOWIE

Opracowana na podstawie przepisow:

- ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694
z pozniejszymi zmianami),

- ustawy z dnia 30.06.2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (dz. U. Nr 142,
poz. 1020).




Celem niniejszej polityki rachunkowosci jest zagwarantowanie prowadzenia rachunkowosci

W sposOb usystematyzowany i rzetelny, umozliwiajacy jasne przedstawienie wykonania budzetu
i sytuacji finansowych. Ponadto ponizsza polityka rachunkowosci ma zapewni¢ i utatwi¢
sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrgbnych przepisach, ktorych dane wynikaja z ksiag rachunkowych.

I PODSTAWOWE ZASADY RACHUNKOWOSCI

Operacje gospodarcze dotyczace wpltywow i wydatkow budzetu dokonywanych na rachunkach
biezacych dochodéw i wydatkow budzetowych nalezy ujmowac w ksiegach rachunkowych wg
przepisow nizej podanego planu kont z uwzglednieniem zasad rachunkowosci, a przede
wszystkim:

Wyceni¢ na dzief bilansowy (rok obrotowy) aktywa i pasywa w sposdb nastepujacy:

* Inwestycje (Srodki trwate w budowie) wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia.

« Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia, kosztow
wytworzenia, lub wartosci po aktualizacji wyceny pomniejszonej o odpisy umorzeniowe
(amortyzacyjne), wartos¢ ksiggowa netto srodka trwalego nie powinna by¢ wyzsza od jej
wartosci godziwe;j.

* Zapasy — aktywa obrotowe - wedhug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia.

* Naleznosci 1 zobowigzania krétkoterminowe w kwocie wymagajacej zaptaty.

* Naleznosci 1 zobowiazania dtugoterminowe, w tym pozyczki i kredyty w kwocie wymagajacej
zaptaty.

Stosowac¢ te same metody rachunkowosci i techniki w sposob ciagly w kolejnych latach

w odniesieniu do operacji gospodarczych na poszczegdlnych kontach i przy sporzadzaniu

sprawozdan finansowych.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ odstapienia od szczegétowosci ewidencji stosujac uproszczenia, gdy

zaszto$¢ rachunkowa miata niewielkie znaczenie w sytuacji finansowej i wynikach dzialania.

Ujmowac¢ przychody, ktdre sa pewne oraz koszty, gdy tylko sa mozliwe do ustalenia

z uwzglednieniem ich aktualizacji.

II WEWNETRZNE ZASADY FUNKCJONOWANIA RACHUNKOWOSCI
Ewidencja i podzial srodkéw trwalych na:

Srodki trwale, ktorymi sg rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidzianym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dhuzszej niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki. Srodki trwate do ewidencji ksiegowe;j wprowadza si¢ wedtug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia. Umorzen srodkow trwatych dokonuje si¢ stopniowo dokonujac odpisu

w ciezar funduszu zasadniczego wg zasad okreslonych dla odpisow amortyzacyjnych

w rachunkowosci oraz zgodnie z rozporzadzeniem MF, przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Pozostale Srodki trwale (o charakterze wyposazenie) wydane do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, podlegajq umorzeniu i spisaniu w koszty w pelnej wartosci w miesiacu
wydania do uzywania. Wylacza si¢ je z ewidencji ilosciowo-wartosciowej, powinny by¢ objete
ewidencja ilosciowa umozliwiajaca rozliczenie 0s6b odpowiedzialnych za ich stan i ktorych
kontrola ilo§ciowa wystarcza dla zabezpieczenia majatku.
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Wartosci niematerialne i prawne sa to aktywa trwate, ktore wprowadza sie do ewidencji
wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji
wyceny), pomniejszonej o odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne), a takze odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci.

Zaliczenie materialéw i towaréw do kosztow - materialy lub towary nalezy ujmowaé w
ewidencji w ksiggach rachunkowych wedtug rzeczywistych cen zakupu, a w momencie wydania
ich do uzywania zaliczy¢ bezposrednio do kosztéw szkoty.

Przeprowadzenie inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan - na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ naleznosci i zobowiazan w drodze pisemnego
potwierdzenia salda. Zgodnie z zasada istotnosci mozna odstapi¢ od uzyskania potwierdzenia
prawidlowosci zobowigzan wykazanych w ksiegach rachunkowych, a dokona¢ inwentaryzacji
drogg poréwnania ksiag z dokumentami ksiggowymi.

Wystawienie dowod6éw wewnetrznych przez pracownikéw szkoly - w przypadku
uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych dowodéw zrédtowych (krajowych lub
zagranicznych) zezwala si¢ na dokumentowanie operacji gospodarczych za pomoca dowodow
zastepezych, tzw. dowodéw wewngtrznych. Dowody wewnetrzne powinny by¢ zaopatrzone w
date i podpisy 0sob, ktore bezposrednio dokonaty wydatkéw i okresla¢: przy zakupie- nazwe
towaru, ilos¢, ceng jednostkowg oraz warto$¢, a w innych przypadkach przedmiot operacji
finansowej 1 wysokos¢ kosztu.




Wykaz kont

Konta bilansowe:

Zespol 0 - ,,Aktywa trwale”

010 - Srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

015 — Przedmioty nietrwate

071 — Umorzenie $rodkow trwatych

072 — Umorzenie zbioréw bibliotecznych
073 - Umorzenie przedmiotéw nietrwatych

Zespot 1 - ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

100 - Kasa
130 — Biezacy rachunek bankowy
132 — Rachunek ZFSS

Zespol 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia”

201- Rozrachunki z odbiorcami

202- Rozrachunki z dostawcami

220 - Rozrachunki z budzetami

220-1 — Urzad Skarbowy

220-2 - ZUS

230 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Inne rozrachunki z pracownikami
249 - Pozostale rozrachunki

Zespol 4 - ,Koszty wedlug rodzajow”

400 - Amortyzacja

402 — Zuzycie materialow i energii

403 — Ustugi obce

405 — Wynagrodzenia

405-1 — wynagrodzenia osobowe

405-2 — zlecenia, umowy o dzieto

406 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia na rzecz pracownikow
407 — pozostale koszty rodzajowe




Zespol 7 - ,,Przychody i koszty”

702 — Sprzedaz produktow

750 — Dotacja budzetowa

751 — Dotacja z Budzetu Panstwa
760 — Pozostate przychody

770 — Zyski Nadzwyczajne

771 — Strata Nadzwyczajna

Zespol 8 - ,,Fundusze i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

825 — Rozliczenie wyniku finansowego

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy




Charakterystyka poszczegélnych kont:
Zespol 0 — Majatek trwaly
Konto 010 ,,Srodki trwale”

Konto 010 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
umarzanych stopniowo srodkéw trwatych stanowiacych wlasnosé danej jednostki budzetowe;j,
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia. Do $rodkow trwatych umarzanych stopniowo zalicza
si¢ srodki trwate o wartosci okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
czyli o wartosci poczatkowej od 3500 zt.

Do srodkéw trwatych umarzanych stopniowo zalicza sie:

- nieruchomosci — w tym budynki i budowle;

- maszyny, urzgdzenia, $rodki transportu i inne rzeczy;

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Charakter salda i zapisy na koncie.

Na stronie Wn konta 010 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia srodkow

trwatych, z wyjatkiem ich umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 010 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub inwestycji
oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

. przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

. nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych;

- zwigkszenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 010 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub

zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2. uyjawnienie niedoboru srodkéw trwatych;

3. zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 010 powinna umozliwié:

1. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkéw trwatych;

2. nalezyte obliczenie umorzenia;

3. ustalenie wartosci grup srodkow trwatych okreslonych w klasyfikacji srodkow trwatych.

Ewidencja analityczna $rodkow trwalych powinna réwniez zapewni¢ mozliwosé
ustalenia:

1. zaktualizowang wartos¢ poczatkowa, stawke amortyzacyina i dotychczasowe umorzenie dla
kazdego $rodka trwatego,

. identyfikacje jednostkowa,

- klasyfikacje srodkow trwatych umozliwiajaca prawidtowe obliczenie amortyzacji,

. datg przyjecia do uzywania i date zakupu,

. kwotg odpis6w amortyzacyjnych za dany rok obrotowy i narastajaco za okres dokonywania
tych odpisow, w tym takze, gdy skladnik majatku byt kiedykolwiek wprowadzony do
ewidencji, a nastepnie z niej wykreslony i znowu wprowadzony,

6. date likwidacji oraz jej przyczyny albo date zbycia.

Ewidencja szczegdtowa winna by¢ prowadzona w oparciu o:

1. Ksiazke Srodkow trwatych lub ksiege inwentarzowa. Ksiega inwentarzowa zawiera wykaz

wszystkich srodkow trwatych bez wzgledu na klasyfikacje srodkow trwatych. Ujmuje si¢
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w niej przychody srodkéw trwatych, rozchody odnotowuje sie w poszezegdinych pozycijach,
anulujac jednoczesnie ich numery inwentarzowe.

2. Karty obiektow, prowadzone oddzielnie dla kazdego obiektu przez caty okres uzywania.
Karta obiektu zawiera: dat¢ wprowadzenia do uzywania, miejsce uzytkowania, numer dowodu
ksiggowego, pod ktorym wprowadzono $rodek trwaty .

3. Tabeli amortyzacyjnej (umorzeniowe;j).

Pozostale postanowienia:

Ujawnione nadwyzki lub niedobor srodkéw trwatych wprowadza si¢ do ewidencji pod datg
inwentaryzacji. Srodki trwate zniszczone lub zuzyte stawia si¢ w stan likwidacji sporzadzajac
protokdtl, w ktérym oprocz daty podaje sig¢ szczegétowa specyfikacje srodka trwalego oraz
przyczyny likwidacji. Ponadto, protokét powinien zawiera¢ propozycje dotyczace sposobu
przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania ewentualnych uzyskéw materialowych, czesci
lub odpadéw pozostajacych po likwidacji.

Jednostki przeprowadzaja inwentaryzacj¢ srodkow trwatych, srodki trwale, do ktorych dostep
Jest znacznie utrudniony, przeprowadzaja spis z natury w drodze poréwnania danych w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow.
Termin i czgstotliwos$¢ inwentaryzacji uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje srodkow
trwatych przeprowadza si¢ raz w ciagu 5 lat.

Konto 015 ,,Przedmioty nietrwale”

Konto 015 - stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostaiych

srodkéw trwatych, umarzanych jednorazowo w miesiacu oddania ich do uzywania.

Jednorazowo w pelnej wartosci w jednostkach budzetowych umarza sie:

- $rodki dydaktyczne;

- dziez i umundurowanie;

- meble 1 dywany;

- pozostate Srodki trwate, o wartosci nieprzekraczajacej kwoty ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (aktualnie 3500 zt.)

Za dolng warto$¢ srodkéw trwalych o niskiej wartosci poczatkowej uznaje si¢ kwote 200
zl, ponizej ktorej srodki te sq zaliczane do materialow.

Charakterystyka zapiséw na koncie.

Na stronie Wn konta 015 ksieguje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenie wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych bedacych w uzywaniu z wyjatkiem umorzenia,
ktore ewidencjonuje si¢ na koncie 073.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1. srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2. nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu,
3. nieodptatnie otrzymane $rodki trwale.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1. wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdj¢cia z ewidencji syntetycznej,
2. ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 015 powinna umozliwié ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz 0sob, ktorym powierzono srodki
trwate.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo strony Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa
srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Pozostate srodki trwate ujete w ewidencji
ilosciowo-wartosciowej podlegaja inwentaryzacji nie rzadziej niz raz w ciagu 5 lat.




Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw
bibliotecznych biblioteki publicznej. Ksiazki i inne zbiory biblioteczne zgromadzone w
bibliotekach sa umarzane jednorazowo, przez spisanie ich w koszty w miesiacu przyjecia ich do
uzywania.

Charakterystyka zapiséw na koncie:

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych bibliotek, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje sie na
koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1. przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2. nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1. rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,
2. niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Do podstawowych urzadzen ewidencji ilosciowo-wartosciowej zbioréw bibliotecznych naleza
ksiggi inwentarzowe. Ponadto prowadzi si¢ tak zwane ksiggi ubytkéw, w ktorych rejestruje sie
wszelkie rozchody ksiggozbioru.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa zbiorow
bibliotecznych znajdujacych si¢ w jednostce.

Konto 071 ,,Umorzenie sSrodkow trwalych”.

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych ktore
podlegaja umorzeniu wedtug stawek stosowanych w jednostce.
Odpisy umorzeniowe sg ewidencjonowane w korespondencji ze strona Wn konta 400.
Charakterystyka zapiséw na koncie:
Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ zmniejszenia, a na stronie Ma zwiekszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych.
Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w rozporzadzeniu w
opisie kont 010. Dla kont 011 i 071 dopuszcza si¢ prowadzenie wspdlnej ewidencji
szczegdtowe.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych.

Konto 072 ,,Umorzenie zbiorow bibliotecznych”.

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wysokosci, w miesiacu wydania ich do
uzywania.

Charakterystyka zapisow na koncie:

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ zmniejszenia, a na stronie Ma zwiekszenia wartosci
umorzenia zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie zbiorow bibliotecznych:

- zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
- sprzedanych,




- przekazanych nieodptatnie,
- zdjetych z ewidencji syntetyczne;j,
- stanowiacych niedobdr lub szkode,
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy:
- umorzenie nowych, wydanych do uzywania zbiorow bibliotecznych,
— dotyczace nadwyzek zbiordéw bibliotecznych,
- dotyczace zbiorow bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 073 ,,Umorzenie przedmiotow nietrwalych”.

Konto 073 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wysokosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Charakterystyka zapiséw na koncie:

Na stronie Wn konta 073 ujmuje si¢ zmniejszenia, a na stronie Ma zwieckszenia wartosci
umorzenia pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 073 ujmuje si¢ umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych:

- zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
- sprzedanych,

- przekazanych nieodptatnie,

- zdjetych z ewidencji syntetycznej,

- stanowiacych niedobor lub szkode,

Na stronie Ma konta 073 ujmuje si¢ odpisy:

- umorzenie nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

- dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- dotyczace pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Zespot 1 - ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Konta zespolu 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe stuzg do ewidenc;ji:

1. krajowych 1 zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach

2. krajowych, zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach bankowych
3. innych krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych.

Zadaniem kont Zespolu 1 jest wykazanie:
1. przychod6w 1 rozchodéw oraz stan srodkow pienieznych w kasie,
2. obrotow oraz stan srodkdw pienigznych na wszystkich rachunkach bankowych ,

Konto 100 ,,Kasa”

Konto 100 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Charakterystyka zapiséw na koncie:
Na stronie Wn konta 100 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma




— rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Warto$é $rodkow pienigznych w walucie obcej
znajdujacych si¢ w kasie koryguje si¢ o roznice kursowe. Obroty gotdwkowe podlegaja
ksiggowaniu pod data rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotowki z kasy. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 100 powinna umozliwié ustalenie:
- stanu gotowki krajowej w walucie polskiej,
- stan gotowki w poszezegdlnych walutach obeych i w walucie polskiej po przeliczeniu po kursie
stosowanym w banku, z ktérego ustug korzysta jednostka,

- warto$¢ gotowki powierzonej poszezegdlnym osobom za nia odpowiedzialnym

Konto 100 moze wykazywa¢ saldo strony Wn oznaczajace stan gotowki w kasie.

Konto 130 ,,Biezacy rachunek bankowy”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku

bankowym jednostki kultury z tytutu wydatkéw i dochodéw (wpltywéw) budzetowych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy Srodkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe,

- srodki pobrane do kasy biblioteki,

- dochody otrzymane z innych budzetow, np. z budzetu gminy — subwencja i dotacje,
Konto130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na

bankowym rachunku biblioteki. Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow

bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy biblioteka a bankiem.
Konto jest kontem bilansowym wystgpuje w sprawozdaniu rocznym bilansu. :

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotow nadplat, zwrotow wydatkow, refundacji i innych korekt wprowadza sie

dodatkowo obustronny techniczny zapis ujemny.

Konto 132 , Rachunek ZFSS”

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka kultury.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma — wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie $rodkéw kazdego funduszu.

Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Zespot 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 - Rozrachunki i roszczenia shuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow, rozliczen i roszczen zwiazanych z przedmiotem dziatalnosci jednostki.
Na kontach zespotu 2 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- bezsporne rozrachunki z odbiorcami i ushugobiorcami z tytutu dostaw i ushug zaliczanych na
podstawie uchwaty organu stanowiacego jednostki samorzadu terytorialnego do dochodéw
wilasnych jednostki;

- rozrachunki z dostawcami z tytutu dostaw, robot i ustug dotyczacych ich dziatalnosci
podstawowej oraz funduszy specjalnych;

- rozrachunki dotyczace naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
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- rozliczenia z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, dochodéw funduszy
pomocowych, srodkéw otrzymanych z budzetu na realizacje wydatkow dotyczacych projektow
finansowanych ze srodkéw funduszy pomocowych i na finansowanie wydatkoéw objetych
planem wydatkéw niewygasajacych;

- rozrachunki z tytutu podatku VAT, podatkéw od wynagrodzen;

- rozrachunki z tytutu ubezpieczen spotecznych;

- rozrachunki z tytutu wynagrodzen i pozostatych rozrachunkéw z pracownikami;

- pozostate rozrachunki i roszczenia sporne.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w przypadku dochodzenia

ich droga sadowa staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do dnia ich

wygasnigcia na skutek sptacenia, oddania w postepowanie sporne (sadowe) lub egzekucyjne,

umorzenia lub odpisania na podstawie decyzji kierownika jednostki.

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny by¢ poddane okresowej

weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiggowania naleznosci, roszczen oraz zobowiazan

przedawnionych lub niesciagalnych, ktére jako nierealne aktywa i pasywa nie moga by¢
wykazane w bilansie. Rozrachunki z dziatalnoscia z funduszy specjalnego przeznaczenia, zalicza

si¢ odpowiednio na zwigkszenia lub zmniejszenie wiasciwego funduszu, zas zwiazane z

dziatalnoscig inwestycyjna zalicza si¢ do zwiekszenia lub zmniejszenia kosztow inwestycyjnych.

Inwentaryzacj¢ rozrachunkéw przeprowadza sie droga pisemnego potwierdzenia uzgodnienia

sald. Uzgodnienia sald powinny nastapi¢ w okresie ostatnich 3 miesigcy roku obrotowego i

pierwszych 15 dni nastepnego roku obrotowego przy czym stan wynikajacy z ksiag

rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym. Nie podlegaja uzgodnieniu
naleznosci watpliwe, sporne, od pracownikéw oraz od kontrahentéw, ktérzy nie prowadza
ewidencji ksiggowej oraz dotyczace tytuldw publicznoprawnych.

Naleznosci i zobowiazania, ktére nie podlegaja uzgodnieniu inwentaryzuje sie poprzez

poréwnanie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

zrodtowymi i weryfikacji realnej wartosci tych rozrachunkow.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunk6w i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale nalezno$ci. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta
201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci krajowych i zagranicznych wedhug
poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulow
zaliczanych do dochodéw wiasnych, a saldo Ma stan zobowiazan.

Wynikajace z ewidencji kwoty stanow na kontach rozrachunkowych nalezy co najmniej raz w
roku poddawa¢ okresowej weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiegowania naleznosci i roszczen
oraz zobowiazan przedawnionych lub niesciagalnych, ktére jako realne aktywa i pasywa nie
moga by¢ wykazane w bilansie. Naleznosci i roszczenia przedawnione, umorzenia lub uznane za
niesciagalne zalicza si¢ do pozostatych kosztow operacyjnych.

Konto 202 ,,Rozrachunki z dostawcami”

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszezeni krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych.
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Konto 202 obcigza si¢ za powstale zobowigzania. Ewidencja szcze gotowa prowadzona do konta
202 powinna zapewnic¢ mozliwos$¢ ustalenia zobowiazan kraj owych i zagranicznych wedtug
poszczegolnych kontrahentdw.

Konto 202 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 7 tytutow
zaliczanych do dochodow wlasnych, a saldo Ma stan zobowigzan.

Wynikajace z ewidencji kwoty stanéw na kontach rozrachunkowych nalezy co najmniej raz w
roku poddawa¢ okresowej weryfikacji w celu ujawnienia wyksiegowania naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan przedawnionych lub niesciagalnych, ktére Jako realne aktywa i pasywa nie
mogg by¢ wykazane w bilansie. Naleznosci i roszezenia przedawnione, umorzenia lub uznane za
niesciaggalne zalicza si¢ do pozostatych kosztow operacyjnych.

Konto 220 »Rozrachunki z budzetami”

Konto 220-1 - Rozrachunki Urzedem Skarbowymi

Konto stuzy do rozliczes z urzedami skarbowymi z tytulu podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych oraz podatku od towar6w i ustug (VAT).
Na stronie Wn konta 220-1 umuje sie w szczegblnoscei:
- przekazane zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz korekty powodujace
zmniejszenie tych zaliczek;
- naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowj przez
urzad skarbowy od zakupionych towaréw i ustug;
- przekazanie nadwyzki $rodkdw obrotowych dochodéw wiasnych.
Na stronie Ma konta 220-1 uimuje si¢ w szczegdlnosei:
- zarachowany podatek dochodowy od 0séb fizycznych od wynagrodzen uméw o prace, uméw
zlecenia, uméw o dzielo i innych swiadczen;
- nalezny podatek VAT w wysokosci wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych;

samorzadu terytorialnego.
Ewidencja szczegOlowa konta 220-1 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci i

Konto 220-2 - Rozrachunki z Zakladem Ubezpieczer Spolecznych

Konto 220-2 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegolnosei do ewidencji rozrachunkéw z ZUS 7 tytutu ubezpieczenia emerytalnego,
rentowego, chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, sktadek na Fundusz Pracy oraz zasitkow
wyplacanych przez ZUS.

Na stronie Wn konta 220-2 ujmuje si¢ zmniejszenie zobowiazan z tytuhu przekazanych sktadek i
korek

t oraz naleznosci z tytutu wyptaconych przez pracodawce $wiadczen 7z tytutu ubezpieczenia

sktadek. Na stronie Ma ewidencjonuje sie zobowiazania z tytutu skfadek, otrzymane wpfaty i
korekty naleznosci,
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 220-2 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia stanu naleznosc; i zobowigzan wedhug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow,
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z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 220-2 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

Konto 230 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 230 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytuhu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przypisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci za prace wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej. Konto 230 stuzy rowniez
do rozliczen zasitkow pokrywanych ze srodkow ZUS.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
- warto$¢ wydanych $§wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
- potracenia obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ zobowiazania z tytulu wynagrodzen.

Konto 230 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Inne rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke
kultury;
- naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
- nalezno$ci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
- naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod;
- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wydatki wylozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki;
- rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkow pieni¢znych;
- wplywy naleznos$ci od pracownikow;
- wplywy pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych potraconych w listach ptac.
Ewidencja szczegdtowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszezegdlnymi pracownikami wedtug tytutow
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 249 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 249 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234, a takze do rozliczen z tytutu niedoboréw i szkod.

Na koncie 249 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:
- rozrachunki dotyczace sum depozytowych, m.in. takich jak: kaucje, wadia przetargowe,
zabezpieczenie nalezytego wykonania umow;
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- rozrachunki z tytulu sum potraconych pracownikom z list ptac, takich jak: sktadki i pozyczki
z pracownicze] kasy zapomogowo — pozyczkowej, pozyczki z zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych i odsetki od tych pozyczek, sktadki zwiazkowe, ubezpieczenia osobowe,
zajecia na mocy prawomocnych wyrokéw sadowych i innych tytutéw egzekucyjnych;

- rozliczenia niedoboréw, szkdd i nadwyzek;

- roszczenia sporne;

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie;

- korekty z tytutu mylnych obcigzen i uznan rachunkéw bankowych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 249 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 249 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowiazan.

Zespol 4 - ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowane z dochodéw wiasnych.

Nie ksigeguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych z funduszy celowych i
zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw finansowych i strat nadzwyczajnych. :
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ koszty poniesione, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
kosztow poniesionych. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 stuza do ewidencjonowania:

- Przychodow ze sprzedazy produktéw zaliczanych do dochodow wiasnych;

- przychoddéw i kosztow operacji finansowych;

- przychodéw budzetowych z tytutu podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
realizowanych przez organy podatkowe jednostek samorzadu terytorialnego;

- innych niz podatkowe przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych;

- Srodkow pieni¢znych dochodéw wiasnych jednostek budzetowych wykorzystanych lub
przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

- pozostalych przychodow i kosztow;

Konto 702 ,,Sprzedaz uslug”

Konto 702 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu sprzedazy produktoéw, jezeli przychody te sa
zrodlem dochodow wlasnych jednostek kultury.

Na stronie Wn konta 702 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku zrealizowanych
przychodow z tytutu sprzedazy ustug na konto 860, a na stronie Ma przychody ze sprzedazy, w
korespondencji z kontami zespotu 1 1 2. Na koniec roku konto 702 nie wykazuje salda.
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Konto 750 ,,Dotacja budzetowa”

Konto 750 stuzy do rozliczenia realizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 750 ujmuj¢ sig:
- okresowe przelewy $rodkéw budzetowych na pokrycie wydatkow budzetowych,
w korespondencji z kontem 130,
- zwroty nie wykorzystanych do konca roku sprawozdawczego srodkow na wydatki budzetowe,
w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmujg si¢:
- okresowe wplywy srodkéw budzetowych przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130,
Suma dochodéw wykazana w sprawozdaniu musi by¢ zgodna z suma dokonanych przez nig
przelewow od poczatku roku do konca okresu, za ktore sporzadzone jest sprawozdanie.
Konto 750 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku. Saldo konta 750 ulega
likwidacji poprzez przelanie na rachunek biezacy budzetu gminy $rodkow budzetowych nie
wykorzystanych do konca roku.

Konto 760 ,,Pozostale przychody”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw i kosztow niezwiazanych ze zwykla dziatalnoscia
jednostki, w tym wszystkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 702 1
750:
W szczegblnosci na koncie 760 ujmuje sig :
- na stronie Wn — warto$¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia, a takze
pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢: kary, grzywny, odpisane przedawnione,
umorzone i niesciagalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od dtuznikow, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe;
- na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialow, srodkéw trwatych, inwestycji oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, a takze pozostate przychody operacyjne, takie jak: odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i otrzymane
nieodptatnie srodki obrotowe.
Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na wynik finansowy:
- warto$¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty operacyjne
— zapisem Wn 860, Ma 760;
- przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych ujmowanych na koncie 760 oraz pozostate
przychody operacyjne — zapisem Wn 760, Ma 860.

Zespo! 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki oraz ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu jednostki, a na stronie Ma jego
zwiekszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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- przeksiggowanie z konta 860 ujemnego wyniku finansowego (straty bilansowej) roku
ubieglego;

- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych;

- roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych, tj. zwiekszenie umorzenia lub obnizenie
wartosci poczatkowej;

- wartos¢ ewidencyjng sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie z konta 860 dodatniego wyniku finansowego (zysku bilansowego) roku
ubiegtego;

- przeksiggowanie na podstawie miesigcznych i rocznych sprawozdan budzetowych pod
datg konczaca okres sprawozdawczy, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 750;

- wplyw dotacji i Srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- zwigkszenie dotychczasowej wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych w wyniku
aktualizacji ich wartosci;

- warto$¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz inwestycji.

Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo strony Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
- stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedltug Zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen;
- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego oraz biezacej ewidencji strat i zyskow

nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje si¢ straty nadzwyczajne, a na stronie Ma zyski

nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumy:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontami 400 i 401;

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750 oraz pozostalych kosztow
operacyjnych w korespondencji z kontem 760;

- kosztéw sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 760;

- nieodplatnie przekazanych rzeczowych sktadnikow aktywow trwatych, w korespondencji
z kontem 760.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw z tytutu budzetowych dochodéw urzedui innych jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 750;

- przychodéw zaliczonych do dochodéw wihasnych, w korespondencji z kontem 700 i 750;,

- z tytutu przychodow finansowych, w korespondencji z kontem 750;

- uzyskanych przychodow ze sprzedazy materiatow, srodkéw trwatych w budowie, srodkoéw
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trwatych oraz z tytuhu nieodptatnego otrzymania rzeczoych sktadnikow aktywoéw obrotowych,
w korespondencji z kontem 760.

i
Na koniec roku obrotowego konto 860 wykazuje saldo strony Wn oznaczajace strat¢ lub saldo ‘
strony Ma oznaczajace zysk. |

W roku nastgpnym, pod data przyjecia bilansu, saldo konta 860 przenosi si¢ na konto 800. \

POSTANOWIENIA KONCOWE

W miarg potrzeb mozna otwiera¢ nowe, kolejne konta niezbedne dla prawidtowego
rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z obowigzujacymi zasadami rachunkowosci

1 przepisami prawa budzetowego, a decyzja o potrzebie zalozenia kolejnego konta pozostaje
w gestii Glownego Ksiegowego Miejskiej Biblioteki Publiczne;.

Zatwierdzam

EBOW%UMW ................ dnia

/miejscowosé/
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