FB. 0914-6/2009 Borne Sulinowo, dnia 2010-03-23

PROTOKOL
Z KONTROLI PROBLEMOWEJ
PRZEPROWADZONEJ W
MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ
W BORNEM SULINOWIE

Zgodnie z upowaznieniami Burmistrza Bornego Sulinowa Nr RO.0113-88/09 i Nr
RO.0113-89/09 z dnia 1 grudnia 2009 roku kontrole problemowg w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Bornem Sulinowie przeprowadzity w dniu 9 grudnia 2009 roku Kamila
Lesniewicz Kierownik Referatu Finansow i Budzetu i Lidia tawrukajtis Skarbnik Gminy.

Celem przeprowadzonej kontroli byto przestrzeganie procedur w zakresie
zasadnos$ci i celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw, (co
najmniej 5 % ogodlnej kwoty wydatkéw) pochodzacych z budzetu Gminy Borne Sulinowo.
Kontrolg objeto okres dziatalnosci Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie od
stycznia do wrzesnia 2009 roku.

Informacji w zakresie kontrolowanych tematéw udzielali:
1. Dominika Kwinta - Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej
2. Ewelina Drab - Gtéwna Ksieggowa MBP

Przedmiot kontroli:
1. Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych z 2008 roku.
2. Terminowos¢ regulowania zobowigzan:
- odprowadzanie podatku od oso6b fizycznych,
- odprowadzanie sktadek ZUS.
3. Poprawnos$¢ prowadzenia rachunkowosci

Ad. 1

Zarzadzeniem Nr 8/2009 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem
Sulinowie z dnia 1 pazdziernika 2009 roku w sprawie zmiany w Zakfadowej Polityce
Rachunkowosci zlikwidowano kase Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie,
tym samym zlikwidowano Konto Bilansowe ,100 - kasa”. Pod Zarzadzeniem podpieta jest
Zaktadowa Polityka Rachunkowoéci Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie
opracowana na podstawie ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694 z podzniejszymi zmianami), ustawy z dnia 30.06.2005r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
28.07.2006r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020).
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Polecono, aby kontrolowana jednostka dokonata odpowiednich zmian w
podstawach prawnych i w samej Polityce Rachunkowosci tj. ZPR winna by¢ opracowana
na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozniejszymi zmianami) oraz na podstawie art. 29
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U. z 1991 r. Nr 114, poz. 493). Zwrécono uwage, iz Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020) nie dotyczy
instytucji kultury.

Instrukcja inwentaryzacyjna zostata opracowana na podstawie ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku w sprawie zasad prowadzenie rachunkowosci (Dz.U. Nr 115, poz. 781
z pozn. zm.), a winna by¢ opracowana na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzniejszymi
zmianami). Podany w instrukcji inwentaryzacyjnej Dziennik Ustaw dotyczy rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,
a nie ustawy o rachunkowosci. Ponadto stwierdzono, iz instrukcja zawiera wskazanie
czestotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji.

Ad. 2

Dokonano sprawdzenia terminowoéci odprowadzania podatku dochodowego od
os6b fizycznych od miesiaca stycznia 2009 roku do miesigca wrzesnia 2009 roku.
Ponizsza tabele sporzadzono wg okazanych zestawien list ptac oraz przelewow
potwierdzonych przez bank:

M-c | Zestawienia Przelew Termin Zaptata dnia llos¢ dni
list ptac ustawowy po terminie
I 794,00 697,50| 20.02.2009r. 24.04.20009r. 65

Il 775,00 870,00 20.03.2009r. 06.03.2009r. -

11 839,00 839,00( 20.04.2009r. 31.03.2009r. -

IV 839,00 839,00| 20.05.2009r. 05.05.2009r. -

V 1.689,80 711,00 22.06.20009r. 09.06.2009r. -
708,80| 22.06.2009r. 09.06.2009r. -
270,00| 22.06.2009r. 02.07.2009r.

VI 777,00 777,00| 20.07.2009r. 02.07.2009r. .

VII 701,00 701,00 20.08.2009r. 05.08.2009r. .
VIl 818,00 818,00, 21.09.2009r. 24.08.2009r. -
IX 802,00 802,00, 20.10.2009r. 20.10.2009r. .
Razem: 8.034,80 8.033,30 - - -

Przelew dokonany w dniu 24 kwietnia 2009 roku na kwote 697,50 zt nie zawierat

wskazania, ktérego miesigca dotyczy. Stad tez Urzad Skarbowy nie mogt naliczy¢ odsetek
za nieterminowg zaptate podatku. Z analizy dokumentacji finansowej wynika, iz byt to
przelew za miesigc styczen 2009 roku. Podatek zostat odprowadzony 65 dni po
ustawowym terminie tj. po 20.02.2009r..

Naliczenie odsetek:

- 697,50 zt x 35 dni x 10,5 % / 365 dni = 7,02 zt
-697,50 2t x30dnix 10 % /365dni =5,73 zt
RAZEM: 12,75 zt
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Naliczenie odsetek prawdopodobnie nastapi w miesigcu styczniu, kiedy zostanie ztozony
w Urzedzie Skarbowym PIT-4R za 2009 rok.

wystgpita w miesigcu

Ponadto stwierdzono, iz podatek zostat odprowadzony w nizszej kwocie, niz to
wynikato z zestawien list ptac tj. o 1,50 zt mniej (8.034,80 zt — 8.033,30 zt).

Kontrolujgcemu okazano zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego w Szczecinku Nr
UPim/490-2790/09 z dnia 12 pazdziernika 2009 roku, z ktérej wynika, iz kontrolowana
jednostka na dzieri 12.10.2009r. nie posiadata zalegtosci podatkowych. Z uwagi na fakt, iz
jednostka odprowadzita podatek po terminie i w niepetnej wysokosci polecono, aby

lutym 2010

potwierdzajacego, iz nie posiada zalegtosci z tego tytutu.

roku o wydanie kolejnego zaswiadczenia

Niniejszg kontrolg objeto terminowo$¢ odprowadzanie sktadek ZUS od miesigca
stycznia 2009 roku do miesigca wrze$nia 2009 roku. Ponizszg tabele sporzgdzono wg
okazanych deklaracji ZUS P DRA za poszczegblne miesiace i przelewow potwierdzonych

przez bank:
Wartos¢ Termin Zaplata llos¢
M-c | Skiadki | ZUS P DRA przelewu ustawowy dnia dni po
terminie
| 51 3.094 88 3.094,88|05.02.2009r. | 16.02.2009r. -
52 768,83 768,83 |05.02.2009r. | 25.02.2009r. -
53 257,55 257,55 |05.02.2009r. | 25.02.20009r. -
[l 51 3.398,60 3.398,60(05.03.2009r. | 06.03.20009r. -
52 768,83 768,83 05.03.2009r. | 06.03.2009r. -
53 257,55 257,55 |05.03.2009r. | 06.03.20009r. -
1] 51 3.759,14 3.759,14 | 06.04.2009r. | 30.03.2009r. -
52 768,83 768,83 |06.04.2009r. | 30.03.20009r. -
53 257,85 257,55 06.04.2009r. | 30.03.20009r. -
IV 51 4.261,63 4.261,63|05.05.2009r. | 05.05.2009r. -
52 1.133,45 1.133,45|05.05.2009r. | 05.05.20009r. -
53 354,66 354,66 | 05.05.2009r. | 05.05.2009r. -
V 51 3.625,11 3.625,11|05.06.2009r. | 05.06.2009r. -
52 956,26 956,26 | 05.06.2009r. | 05.06.2009r. -
53 301,68 301,68 | 05.06.2009r. | 05.06.2009r. -
VI 51 4.023,83 4.023,83|06.07.2009r. | 06.07.2009r. -
52 1.083,50 1.083,50|06.07.2009r. | 06.07.20089r., -
53 334,86 334,86 | 06.07.2009r. | 06.07.2009r. -
Vil 51 3.705,79 3.705,7905.08.2009r. | 05.08.2009r. -
52 977,55 977,55|05.08.2009r. | 05.08.2009r. -
53 308,40 308,40 | 05.08.2009r. | 05.08.2009r. -
Vil 51 4.335,34 4.335,34 (07.09.2009r. | 26.08.2009r. -
52 1.144 10 1.144 10| 07.09.2009r. | 26.08.2009r. -
53 360,93 360,93 |07.09.2009r. | 26.08.2009r. -
IX 51 4.048,03 4.048,03|05.10.2009r. | 05.10.2009r
52 1.067,84 1.067,84 |05.10.2009r. | 05.10.2009r.
53 336,87 336,87 |05.10.20009r. | 05.10.2009r.
Razem 51: 34.252,35 34.252,35
Razem 52: 8.669,19 8.669,19 - - -
Razem 53: 2.770,05 2.770,05
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Na bilansie otwarcia konta 220-2 ,Zaktad Ubezpieczern Spotecznych Koszalin” na
stronie Wn widnieje saldo w wysokosci 488,61 zt. Jak wynika z wyjasnien ztozonych przez
Gtowng Ksiegowa jest to nadptata sktadek ZUS po ztozonych korektach. Korekty
dokonywane sa nadal. Sprawa zwrotu nadptaty przez ZUS nie zostata jeszcze
uregulowana. Polecono Gtéwnej Ksiegowej, aby w najblizszym czasie podjeta kroki
majgce na celu zakonczenie sprawy nadptaty sktadek ZUS.

Kontrolujagcemu okazano zas$wiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych
Oddziat w Koszalinie Inspektorat w Szczecinku Nr 1704411ZN09/001895 z dnia
09.12.2009r., iz Miejska Biblioteka Publiczna w Bornem Sulinowie nie posiada zalegtosci
wedfug stanu na dzien 08.12.2009r,

Ad.3

Sprawdzono wyciag bankowy nr 71 z dnia 06.07.2008 z rachunku nr 84 8581 1056
0300 3649 2000 0001. Suma dowodow zawartych pod wyciggiem wynosi 12.915,22 zt |
jest zgodna z suma obrotéw str. Wn wyciagu. Sprawdzono ksiegowania dotyczace PK
216, pod ktérym zaksiggowano ten wyciag i stwierdzono, ze sq one zgodne z dekretacja.

Sprawdzono wyciag bankowy nr 83 z dnia 24.07.2009 z rachunku 84 8581 1056
0300 3649 2000 0001. Suma dowoddw obcigzajacych ten wyciag wynosi 8 803,77 zt i jest
zgodna z obrotami str. Wn wyciggu. Suma dowodoéw zasilajacych ten wyciag wynosi
27 183,76 zt i jest zgodna z obrotami str. Ma.

Wyciag ten zawiera przelewy wynagrodzerh — sg one zgodne z listg ptac nr
6/2009/umowa o prace za m-c lipiec 2009 r.

Sprawdzono wszystkie dokumenty z miesigca lipca 2009. Poréwnano potwierdzenia
przelewéw i dowody wptat oraz czeki zawarte pod wyciagami bankowymi z lipca z
wydrukiem z konta 130-1 za lipiec. Stwierdzono, ze na koncie 130-1 ujeto prawidtowo
wszystkie operacje bankowe tego miesigca.

Sprawdzono zgodnoé¢ salda WB nr 86 na rachunku bankowym nr 84 8581 1056
0300 3649 2000 0001 z 29.07.20089 r. tj. z ostatniego wycigagu z lipca 2009 r, Saldo Ma na
tym wyciagu wynosi 19.563,79 zt i oznacza stan $rodkéw na rachunku bankowym. Saldo
to jest zgodne z przedstawionym przez Gtéwna Ksiegowa wydrukiem z konta 130-1 za
okres od 1.01.2009 r. do 31.07.2009 r. Wydruk ten oraz kserokopia wyciagu nr 86
stanowig Zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszego protokotu.

Ogotem skontrolowano $rodki w wysokosci 53.72489 zt, co stanowi 1542 %
zaplanowanych wydatkéw w roku 2009 (348.339,00 zt dotacja z budzetu gminy).



Whioski i zalecenia pokontroline:

1. Dokona¢ odpowiednich zmian (podstawy prawne) w Zaktadowej Polityce
Rachunkowosci.

2. Dokonac¢ odpowiednich zmian (podstawy prawne) w Instrukcji Inwentaryzacyjnej.
3. Dostarczy¢ w trybie pilnym aktualne zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego w
Szczecinku o niezaleganiu z ptatno$cig podatku dochodowego od os6b fizycznych.

Na tym protokét zakonczono.




