MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
Y Bqunem Sigqnwie
78-449 BORNE SULINOWO
ZARZADZENIE nr£0/2016
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczne]
w Bornem Sulinowie

Z dniaCﬁEZ[Ilﬁ r.

w sprawie wprowadzenia Instrukeji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukeji organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym 1
archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446, z 2016 r. poz. 352 z p6ézn. zm.), rozporzgdzenie
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. 2015 poz. 1743 z
poz.zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bornem

Sulinowie:

1) Instrukcje kancelaryjng, okreslajacg szczegdtowe zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, stanowiacg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzena,

2) Jednolity rzeczowy wykaz akt, na podstawie ktorego dokumentacja powstajgca |
wplywajaca do MBP jest klasyfikowana i kwalifikowana przez oznaczanie, rejestracjg 1
wlaczanie w akta spraw albo jej grupowanie (jako dokumentacji nietworzgce) akt spraw),
stanowigcy zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) Instrukcje archiwalng okreslajaca organizacj¢ 1 zakres dzialania sktadnicy akt oraz
szczegOlowe zasady i tryb postgpowania z dokumentacjg w skladnicy akt, stanowigcy
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Miejskiej Biblioteki Publiczne) w
Bornem Sulinowie przed dniem wejsScia w zycie niniejszego zarzadzenia, podlega ponowne]
kwalifikacji do kategorii archiwalnych zgodnie z jednolitvm rzeczowym wykazem akt, o
ktorym mowa w § 1 pkt 2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg wartos¢ archiwalng
tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2017r.

W porozumieniu:

Dyrektor Archiwum Panstwowego w Koszalinie

DYREKTOR
Miejskiej Bibliqteki Publicznej

w BornepASulingwie
mgr iwona Gaje ka- Tranbowicz




