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ZARZADZENIE nr 15/2020
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie
z dnia 23 pazdziernika 2020r.
w sprawie realizacji obowiazku informacyjnego

Na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U z 2019r. poz. 1781) i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1
z 04.05.2016) oraz § 14 ust. 1 pkt 2) Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie stanowigcego zatacznik do Zarzgdzenia
nr 3 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie z dnia 30 maja 2018r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Bornem Sulinowie zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W Miejskiej Bibliotece Publicznej realizuje sie obowigzek informacyjny
w zakresie wprowadzenia stosownych klauzul informacyjnych:

1) Ogélna Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych;
2) Klauzula informacyjna dotyczaca zawierania i realizacji umoéw cywilnoprawnych;

3) Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z monitoringiem wizyjnym;

4) Klauzula informacyjna dotyczgca dostepu i korzystania ze zbioréw bibliotecznych
wypozyczalni i czytelni;

5) Klauzula informacyjna dotyczgca udziatu w zajeciach i innych zorganizowanych
formach opieki dla dzieci, mtodziezy i dorostych oraz wyjazdach i wycieczkach
organizowanych przez Miejskg Biblioteke Publiczng w Bornem Sulinowie.

2. Zarzadzenie wraz z klauzulami podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j
oraz na stronie internetowe;j instytucji.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Informatykowi w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Bornem Sulinowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
(-) Anna Gatgzka



Zatgcznik nr 1

do ZARZADZENIA nr 15/2020

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie
z dnia 23 pazdziernika 2020r.

w sprawie realizacji obowigzku informacyjnego

Ogodlna Klauzula informacyjna
dotyczaca przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018r. Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych - dalej ,RODO”, opubl. w Dz. Urz. UE L 119/1 z 4 maja 2016r.),
informujemy, ze:

1. Administratorem Pana(-i) danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna
z siedzibg w Bornem Sulinowie (78-449) przy ulicy Szpitalnej 1, z ktérym mozna
kontaktowac sie e-mailowo za posrednictwem adresu: mbp@mbp.bornesulinowo.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Stawomir Koziet, z ktérym mozna kontaktowac sie
e-mailowo za posrednictwem adresu: iod@bornesulinowo.pl we wszelkich sprawach
z zakresu realizacji obowigzku ochrony danych osobowych.

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pana(-i) dane osobowe na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, zawartych umoéw oraz na podstawie wyrazonej
przez Pana/Panig zgody.

4. Pana(-i) dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

a) realizacji praw i obowigzkow ustawowych Administratora danych osobowych,
b) realizacji uméw,

c) niezbednym do ochrony Pana(-i) zywotnych intereséw lub innych intereséw,

d) wykonywania zadan, realizowanych w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania witadzy publicznej, powierzonej Administratorowi, w szczegdlnosci

w zakresie:
Realizowane zadanie Podstawa prawna
Zaspokajanie potrzeb Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r.
oswiatowych, kulturalnych o bibliotekach (Dz. U. 2019 poz. 1479)
oraz informacyjnych spoteczenstwa

e) w pozostatych przypadkach - wytgcznie na podstawie uprzednio udzielonej
przez Pana/Panig pisemnej zgody w zakresie i celu, wskazanym w tej zgodzie,
w szczegodlnosci:

- udostepniania zbioréw oraz prowadzenia dziatalnosci informacyjnej, edukacyjnej
i samoksztatceniowej, zwtaszcza dotyczacej wiedzy o wiasnym regionie,

- rozwijania zainteresowan amatorska twdrczoscig artystyczng,
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- organizowania konkurséw i warsztatow,

- prowadzenia dziatalnosci informacyjnej i oSwiatowo-wychowawczej.

5. W zwigzku z realizacja praw i obowigzkéw ustawowych Administratora danych
osobowych, Pana(-i) dane osobowe mogg by¢ udostepniane przez Administratora
innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych, ktérymi moga byé:

a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne
lub dziatajgce na zlecenie tych organdéw na podstawie odpowiednich
przepiséw prawa,

b) inne podmioty, upowaznione do odbioru Pana(-i) danych osobowych
na podstawie odpowiednich przepiséw prawa,

c) podmioty, ktére przetwarzaja Pana(-i) dane osobowe w imieniu
Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajgce).

6. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji w/w celéw
z uwzglednieniem okresdw przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych,
w tym przepiséw archiwalnych.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pana(-i) danych osobowych przystugujg Panu(-i)
nastepujace uprawnienia:

a)

prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,

b)

prawo do zadania sprostowania swoich danych osobowych w przypadku,
gdy dane sg niekompletne lub niezgodne z rzeczywistoscig,

c)

prawo do zadania usuniecia swoich danych osobowych
(tzw. prawo do bycia zapomnianym) w przypadku, gdy:

- dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane
lub w inny sposdb przetwarzane,

- osoba, ktorej dane dotyczg, cofneta zgode i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania,

- osoba, ktérej dane dotyczg, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania i nie
wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania,

- dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

- dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku
prawnego przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego,
ktdremu podlega Administrator,

- dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego,

d)

prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych
w przypadku, gdy:

- osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

- przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdrej dane dotyczg,
sprzeciwia sie usunieciu danych osobowych, Zadajgc w zamian ograniczenia
ich wykorzystywania,

- Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania,
ale sg one potrzebne osobie, ktdérej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen,




- 0soba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania - do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora
sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza,

e) prawo do przenoszenia swoich danych osobowych, gdy tgcznie spetnione
sg nastepujace przestanki:
- przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub na podstawie umowy oraz
- przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany,

f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych,

g) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem,

h) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, na adres:

Urzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

tel. 2253103 00

fax. 2253103 01

Godziny pracy urzedu: 8.00-16.00

Infolinia: 606-950-000 czynna w dni robocze w godz. 10.00-13.00

8. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w zakresie, ujetym przepisami prawa,
do ktérych podania jest Pan(-i) zobowigzany/zobowigzana, a w pozostatym zakresie
jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych bedzie skutkowato odmowg realizacji
ustug.

9. Pana(-i) dane mogg by¢ poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
10. Pana(-i) dane nie beda poddawane profilowaniu.

Powyzsze zasady obowigzujg od dnia 25 maja 2018r.

Podstawa prawna:

- art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



Zatgcznik nr 2

do ZARZADZENIA nr 15/2020

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie
z dnia 23 pazdziernika 2020r.

w sprawie realizacji obowigzku informacyjnego

Klauzula informacyjna
dotyczaca zawierania i realizacji umow cywilnoprawnych

Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1,
informujemy, iz:

1.

w

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna
w Bornem Sulinowie (adres: ul. Szpitalna 1, 78-449 Borne Sulinowo,
telefon kontaktowy: 94 37 33 120), z ktérym mozna kontaktowac sie e-mailowo
za posrednictwem adresu: mbp@mbp.bornesulinowo.pl.

Inspektorem Ochrony Danych jest Stawomir Koziet, z ktérym mozna kontaktowac
sie mailowo za posrednictwem adresu: iod@bornesulinowo.pl we wszelkich
sprawach z zakresu realizacji obowigzku ochrony danych osobowych.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji umowy cywilnoprawne;j.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okresdw przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych,
w tym przepisow archiwalnych. Podstawg prawng przetwarzania danych
jest art. 6 ust. 1 lit. b) ww. rozporzadzenia.

Pani/Pana dane bedg przetwarzaty podmioty, ktére na podstawie zawartych umow
przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora.

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz do przenoszenia swoich
danych, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo
do usuniecia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Panstwa danych,

b) wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku, gdy przetwarzanie
danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw powyzszego rozporzadzenia
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawne;j.
Osoba, ktorej dane dotyczg jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja
niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom, ktére sie opieraja wytgcznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi
art. 22 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.
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Zatgcznik nr 3

do ZARZADZENIA nr 15/2020

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie
z dnia 23 pazdziernika 2020r.

w sprawie realizacji obowigzku informacyjnego

Klauzula informacyjna
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku
Z monitoringiem wizyjnym

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1,
informujemy, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna
w Bornem Sulinowie (adres: ul. Szpitalna 1, 78-449 Borne Sulinowo,
telefon kontaktowy: 94 37 331 20), z ktérym mozna kontaktowaé sie mailowo
za posrednictwem adresu: mbp@mbp.bornesulinowo.pl.

Inspektorem Ochrony Danych jest Stawomir Koziet, z ktérym mozna kontaktowac
sie e-mailowo za posrednictwem adresu: iod@bornesulinowo.pl we wszelkich
sprawach z zakresu realizacji obowigzku ochrony danych osobowych.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,
zapewnienia bezpieczenstwa pracownikdéw, ochrony mienia Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Bornem Sulinowie oraz zachowania w tajemnicy informacji,
ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 19 dni od dnia
nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd
w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powziat
wiadomos$é, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania.

Podstawg prawng przetwarzania wizerunku pracownikdw oraz innych osdb
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia
(wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze) w zwigzku
z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym oraz art. 222 Ustawy
z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane osobom, ktére wykazg potrzebe uzyskania
dostepu do nagran (interes realizowany przez strone trzecia).

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

a) zadania dostepu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania
danych osobowych,
b) wniesienia skargi do organu nadzorczego.
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Zatacznik nr 4

do ZARZADZENIA nr 15/2020

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie
z dnia 23 pazdziernika 2020r.

w sprawie realizacji obowigzku informacyjnego

Klauzula informacyjna
dotyczaca dostepu i korzystania ze zbioréw bibliotecznych wypozyczalni i czytelni

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1,
informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna
w Bornem Sulinowie (adres: ul. Szpitalna 1, 78-449 Borne Sulinowo,
telefon kontaktowy: 94 37 33 120), z ktérym mozna kontaktowaé sie e-mailowo
za posrednictwem adresu: mbp@mbp.bornesulinowo.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Stawomir Koziet, z ktdrym mozna kontaktowac
sie e-mailowo za posrednictwem adresu: iod@bornesulinowo.pl we wszelkich
sprawach z zakresu realizacji obowigzku ochrony danych osobowych.

3. Pani/Pana dane osobowe (czytelnika) sg przetwarzane na podstawie obowigzku
prawnego, do ktdérego wypetnienia jest zobowigzany Administrator
(art. 6 ust. 1 pkt c RODO) w systemie informatycznym MAK+ w celu zapewnienia
ochrony udostepnianych i wypozyczanych zbioréw, w tym dochodzenia
ewentualnych roszczen prawnych, prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania
z biblioteki oraz na podstawie zgody osoby, ktéorej dane dotycza
(art. 6 ust. 1 pkt a RODO) w celu powiadamiania o nowosciach czytelniczych,
organizowanych imprezach, konkursach, spotkaniach autorskich i zgodnie z trescig
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

4. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zarejestrowania i obstugi
czytelnika.

5. Podanie danych w celu powiadamiania o nowosciach czytelniczych,
organizowanych imprezach, konkursach, spotkaniach autorskich jest dobrowolne.

6. Udostepnianie danych nie jest przewidywane, za wyjgtkiem sytuacji przekazania
danych osobowych upowaznionym podmiotom:

a) na podstawie odpowiednich przepiséw prawa,

b) ktdre przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(tzw. podmioty przetwarzajgce).

7. Przetwarzanie danych osobowych uzytkownikéw (w zakresie wizerunku, imienia
i nazwiska) wypozyczalni i czytelni biblioteki jest dopuszczalne w celach:

a) umozliwienia realizacji obowigzkéw wymaganych przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa w zakresie zadan powierzonych Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Bornem Sulinowie na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach,
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej,
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8.

10.

b) prowadzenia dziatan informacyjnych i edukacyjno-promocyjnych
dotyczacych biblioteki (konkursy czytelnicze, korzystanie z list mailingowych
w celu zaproszenia na wydarzenie),
c) dostarczania do MBP nowych zasobéw materialnych, ustug i praw,
d) obstugi proceséw rekrutacji.
Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres pozostawania czytelnikiem
biblioteki, jednak nie dtuzej niz 5 lat od kornca roku, w ktédrym ostatni raz
wypozyczono ksigzke oraz dla oséb korzystajacych z czytelni 5 lat od daty uptywu
waznosci karty.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.
Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do GIODO, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.



Zatgcznik nr 5

do ZARZADZENIA nr 15/2020

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie
z dnia 23 pazdziernika 2020r.

w sprawie realizacji obowigzku informacyjnego

Klauzula informacyjna dotyczgca udziatu w zajeciach i innych zorganizowanych formach
opieki dla dzieci, mtodziezy i dorostych, udziat w klubach i kotach zainteresowan,

warsztatach, wyjazdach i wycieczkach organizowanych
przez Miejska Biblioteke Publiczng w Bornem Sulinowie
oraz ustug $wiadczonych przez Kawiarenke Internetowg

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1,
informujemy, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna
w Bornem Sulinowie (adres: ul. Szpitalna 1, 78-449 Borne Sulinowo,
telefon kontaktowy: 94 37 33 120), z ktérym mozna kontaktowac sie e-mailowo
za posrednictwem adresu: mbp@mbp.bornesulinowo.pl.

Inspektorem Ochrony Danych jest Stawomir Koziet, z ktérym mozna kontaktowac
sie e-mailowo za posrednictwem adresu: iod@bornesulinowo.pl we wszelkich

sprawach z zakresu realizacji obowigzku ochrony danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane tylko i wytacznie na potrzeby scisle
zwigzane z wybrang przez Panig/Pana formg zaje¢ (zorganizowane formy opieki
dla dzieci, mtodziezy i dorostych, udziat w klubach i kotach zainteresowan,
warsztatach, wyjazdach i wycieczkach organizowanych przez Miejska Biblioteke
Publiczng w Bornem Sulinowie) oraz w zakresie ustug swiadczonych
przez Kawiarenke Internetowg. Podanie danych osobowych jest dobrowolne,
ale niezbedne do zapisania na wybrane zajecia, udziat w wycieczce czy skorzystania
z ustug sSwiadczonych przez pracownikéw Kawiarenki Internetowej dziatajgcej
przy bibliotece.

Podanie danych w celu powiadamiania o nowosciach czytelniczych,
organizowanych imprezach, konkursach, spotkaniach autorskich jest dobrowolne.

Udostepnianie danych nie jest przewidywane, za wyjagtkiem sytuacji przekazania
danych osobowych upowaznionym podmiotom:

a) na podstawie odpowiednich przepiséw prawa,
b) ktdre przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(tzw. podmioty przetwarzajgce).
Przetwarzanie danych osobowych uzytkownikéw (w zakresie wizerunku, imienia
i nazwiska) biblioteki w zakresie realizacji dziatalnosci innej niz czytelnicza
jest dopuszczalne w celach:
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7.

10.

11.

a) umozliwienia realizacji obowigzkéw wymaganych przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa w zakresie zadan powierzonych Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Bornem Sulinowie na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach,
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej,

b) prowadzenia dziatan informacyjnych i edukacyjno-promocyjnych
dotyczacych biblioteki (konkursy, zajecia, imprezy kulturalne, koncerty,
spotkania autorskie, wycieczki),

c) dostarczania do MBP nowych zasobdow materialnych, ustug i praw,

d) obstugi proceséw rekrutacji.

Korzystajgc z ustug Kawiarenki Internetowej, niezbedne jest udostepnienie
lub podanie danych w dowolnej formie (dokument papierowy, elektroniczny,
nos$nik informatyczny, plik przestany na adres e-mail przygotowany dla klientéw:
klienci@mbp.bornesulinowo.pl lub kafejka@mbp.bornesulinowo.pl  jest

dobrowolne, jednak niezbedne do wykonania ustugi.

Pani/Pana dane osobowe dostarczone w formie dokumentu papierowego,
a wymagajace zapisania na dysku lub dostarczone na nosniku informatycznym
s usuwane bezposrednio po wykonaniu ustugi.

Pani/Pana dane osobowe przestane pocztg elektroniczng bedg przechowywane
w skrzynce poczty przychodzacej przez jedng dobe, a nastepnie bedg usuwane
do folderu Kosz, skad system usuwa je automatycznie po 30 dniach zgodnie
z polityka skrzynki pocztowej.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do GIODO, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.
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Zatgcznik nr 6

do ZARZADZENIA nr 15/2020

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie
z dnia 23 pazdziernika 2020r.

w sprawie realizacji obowigzku informacyjnego

Klauzula informacyjna dla oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bornem Sulinowie

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna
w Bornem Sulinowie (adres: ul. Szpitalna 1, 78-449 Borne Sulinowo,
telefon kontaktowy: 94 37 33 120), z ktérym mozna kontaktowac sie e-mailowo
za posrednictwem adresu: mbp@mbp.bornesulinowo.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Stawomir Koziet, z ktdrym mozna kontaktowac
sie e-mailowo za posrednictwem adresu: iod@bornesulinowo.pl we wszelkich
sprawach z zakresu realizacji obowigzku ochrony danych osobowych.

3. Dane przetwarzane beda w celu:

a) prowadzenia dokumentacji pracowniczej w tym akt osobowych,
dokumentacji ptacowej, rozliczenia z ZUS, dokumentacji BHP,
ewidencjonowania i rozliczania czasu pracy wraz z przystugujgcym urlopem,
prowadzenia ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia,
ewidencjonowania delegacji, ewidencjonowania wypadkéw przy pracy
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach - na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016r. (zwanego dalej RODO),

b) wystawiania polecen ksiegowania, rejestrow VAT na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

c) tworzenia grafikdbw pracy, ewidencjonowania pracy/przetwarzania danych
przez uzytkownikéw systemoéw informatycznych, ewidencjonowania wyjs¢
stuzbowych i prywatnych w godzinach pracy, podnoszenia kwalifikacji
i kompetencji pracownikéw poprzez szkolenia wewnetrzne, monitorowanie
wybranych obszaréw na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

d) rejestrowania przetwarzania danych przez uzytkownikéw systemdw
informatycznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

e) przyznawania $wiadczen socjalnych z ZFSS na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
i cRODO,

f) prowadzenia rozliczen zwigzanych z ubezpieczeniem grupowym
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

g) prowadzenia korespondencji w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig
Administratora na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

h) w drobnych sprawach zycia codziennego zgodnie art. 6 ust. 1 lit. f.

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom
badz kategoriom odbiorcow:

a) podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa,
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b) podmioty przetwarzajgce dane na rzecz Administratora w zakresie
Swiadczenia: outsourcingu informatycznego oraz zwigzanego
z obowigzkami w zakresie rozliczen i BHP,

c) zaktad ubezpieczen (w przypadku przystgpienia do ubezpieczenia
grupowego),

d) bank, operatorzy pocztowi.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat od ustania
zatrudnienia  (akta osobowe, dokumentacja ptacowa, dokumentacja
powypadkowa). W pozostatym zakresie dane przetwarzane beda zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa dotyczacymi archiwizacji dokumentacji.
W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie, dane bedga przetwarzane do czasu
wycofania zgody. W przypadku zmiany przepiséw prawa Administrator zastrzega
sobie prawo do zmiany okresu przechowywania danych bez poinformowania.

6. Administrator nie zamierza przekazywac Pani/Pana danych osobowych poza teren
Unii Europejskiej lub organizacji miedzynarodowe;.

7. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje
Pani/Panu:

e prawo zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych,

e prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
e prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych,
e prawo do przenoszenia swoich danych,

e prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$é
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem.

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa,
a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

10. Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym réwniez profilowaniu.

Oswiadczam, iz zapoznatam sie/zapoznatem sie z klauzulg informacyjna.

(Data) (Imie i nazwisko pracownika)



