MBP.021.5.2021.AG

ZARZADZENIE nr 5/2021
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie
z dnia 11 pazdziernika 2021r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynajmu pomieszczen
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bornem Sulinowie

Na podstawie § 12 ust. 2 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie
wprowadzonego Uchwatg Rady Miejskiej Nr XXVIII/350/2013 z dnia 19 lutego 2013r.
oraz § 14 ust. 1 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Bornem Sulinowie stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 3 Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Bornem Sulinowie z dnia 30 maja 2018r. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin wynajmu pomieszczen w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Bornem Sulinowie, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtédwnej Ksiegowej Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Bornem Sulinowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
(-) Anna Gatqgzka



Zatgcznik

do ZARZADZENIA nr 5/2021
Dyrektora MBP w Bornem Sulinowie
z dnia 11 pazdziernika 2021r.

Regulamin wynajmu pomieszczen
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bornem Sulinowie oraz jej filiach

Regulamin okre$la zasady wynajmu i korzystania z pomieszczen znajdujgcych sie
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bornem Sulinowie przy ul. Szpitalnej 1 w Bornem Sulinowie
oraz jej filiach w tubowie, Radaczu i Silnowie, zwanej dalej Wynajmujgcym, a kazdg osobg
lub podmiotem dokonujgcym rezerwacji i najmu, zwanym dalej Najemca.

I. Postanowienia ogdlne

1. Wynajem Sali moze nastgpi¢ w celu zorganizowania spotkania, zebrania, konferencji
lub szkolenia (dalej: ,Wydarzenie”) bez mozliwosci podnajecia, uzyczenia
i udostepnienia Sali osobom trzecim.

2. Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie nie wyraza zgody
na wynajmowanie jakichkolwiek pomieszczen w obiekcie na organizacje spotkan
tzw. ,prezentacji”, ,pokazéw” — zwigzanych z mozliwoscig nabycia produktéw, ofert,
wyjazdow, itp.

3. Organizowane Wydarzenia nie mogg utrudniaé wykonywania statutowych zadan
Wynajmujgcego, zaktécac jego biezgcej dziatalnosci i kolidowac z ogdlnie przyjetymi
zasadami etyki lub powodowac negatywnych skutkow dla wizerunku Wynajmujacego.

4. Wynajem Sali moze odbywac sie w godzinach pracy Wynajmujgcego, inne dni i godziny
wynajmu nalezy uzgodnié z przedstawicielami Wynajmujgcego.

5. Wynajmujacy dopuszcza potaczenie najmu Sali z organizacjg przez Najemce cateringu
we wiasnym zakresie.

6. Najemca Sali jest zobowigzany do przestrzegania niniejszego Regulaminu, a ponadto
do przestrzegania zarzadzen technicznych, przeciwpozarowych BHP obowigzujgcych
na terenie Wynajmujacego.

7. Na wynajem Sali zostaje podpisany dokument okreslajgcy warunki wynajmu wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

8. Wynajmujgcy moze wypowiedzie¢ najem Sali ze skutkiem natychmiastowym,
jesli Najemca uzywa przedmiotu najmu w sposdb sprzeczny z umowa
lub z przeznaczeniem przedmiotu najmu i mimo upomnienia nie przestaje uzywac jej



w taki sposdb albo, gdy przedmiot najmu uzywa w taki sposob, ze zostaje on narazony
na uszkodzenie.

Wszelkie watpliwosci odnosnie Regulaminu i zasad wynajmu nalezy kierowaé
do Wynajmujgcego osobiscie, telefonicznie (tel. 94 37 33 120) lub pocztg elektroniczng
(mbp@mbp.bornesulinowo.pl).

Il. Optaty

1.

Wynajem Sali jest odptatny, za wyjatkiem udostepnienia Sali na rzecz organizacji
spotecznych, towarzystw, fundacji lub innych podmiotéw, ktére zorganizujg
w Sali Wydarzenie stuzace realizacji celéw statutowych Wynajmujgcego lub zbiezne
z tymi celami.

Odptatnos¢ za wynajem Sali liczona jest na podstawie odrebnego zarzadzenia
Dyrektora biblioteki.

W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z Sali w stosunku do ustalonego okresu
najmu, Wynajmujgcy uprawniony jest do naliczenia dodatkowej opfaty za kazda
rozpoczetg dodatkowa godzine najmu w wysokosci stawki godzinowej okreslonej
w cenniku wynajmu Sali.

Optate za najem nalezy uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Wynajmujacego,
wskazany w fakturze VAT, w terminie 14 dni od daty jej wystawienia lub gotéwka
w siedzibie Wynajmujacego.

Ill. Rezerwacja

1.

Rezerwacji Sali mozna dokonywac telefonicznie badz pocztg elektroniczng (numer
telefonu: 94 37 33 120, adres poczty elektronicznej: mbp@mbp.bornesulinowo.pl).

Dokonanie rezerwacji Sali oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu, cennika
oraz wzoru dokumentu okreslajgcego warunki najmu.

Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia oferty zamoéwienia Sali
z powodu wyczerpania mozliwosci lokalizacyjnych, badz, jesli najem Sali ma zwigzek
z organizacjg wydarzenia, ktérego charakter moze wptyngé na negatywny wizerunek
Wynajmujgcego.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia Sali stowarzyszeniom,
fundacjom, instytucjom i organizacjom, ktére wczesniej nie przestrzegaty postanowien
niniejszego Regulaminu.

W przypadku okolicznosci niezaleznych od Wynajmujgcego zastrzega on sobie prawo
do odwotania, skrocenia lub odmowy przedtuzenia trwajgcego wynajmu Sali.

IV. Odwotanie rezerwacji

1.

Anulowanie rezerwacji Sali bez ponoszenia kosztéw mozliwe jest do 3 dni roboczych
przed planowanym terminem wynajmu. Rezygnacje nalezy zgtosié drogg elektroniczng
na adres mbp@mbp.bornesulinowo.pl.



2.

W przypadku braku zgtoszenia anulowania rezerwacji lub gdy rezygnacja nastgpi
w okresie krétszym niz wskazanym w pkt 1, Najemca jest zobowigzany do dokonania
zaptaty w wysokosci 50% czynszu uzgodnionego z Wynajmujgcym za wynajem Sali.

V. Wydanie przedmiotu najmu

1.

Najemca jest zobowigzany poinformowaé¢ Wynajmujgcego o planowanym sposobie
zagospodarowania Sali oraz niezbednym wyposazeniu, co najmniej 4 dni przed
terminem Wydarzenia.

Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczen
(Sali i przylegtego holu) zwigzane z organizacjg Wydarzenia (tj. montaz, demontaz
urzadzen stuzgcych organizacji wydarzenia — np. standéw i punktow
informacyjno-promocyjnych, dodatkowego oswietlenia i nagtosnienia, elementow
wystroju lub wyposazenia itp.) mogg by¢ prowadzone wytacznie po uzgodnieniu
z Wynajmujacym.

Najemca moze, z uwzglednieniem ust. 3, dowolnie aranzowa¢ wystréj Sali
pod warunkiem niezwtocznego przywrdcenia poprzedniego wyglagdu po zakorczeniu
Wydarzenia. Zabrania sie dokonywania aranzacji naruszajgcych elementy state
wykonczenia lub wyposazenia przedmiotu najmu lub zaktécajgcych normalny tok
obstugi uzytkownikéw.

Ze sprzetu bedgcego na wyposazeniu Sali mozna korzysta¢ wytgcznie w Sali.

Wynajmujgcy udostepni Najemcy Sale na 30 minut przed planowanym Wydarzeniem,
a w przypadku najmu z cateringiem na 60 minut wczes$niej badz, w szczegdlnym
przypadku uzgodnionym indywidualnie z Wynajmujgcym, w dniu poprzedzajgcym
najem Sali.

W przypadku wynajmu Sali na kilka nastepujgcych po sobie dni Najemca moze na swojg
odpowiedzialno$¢ pozostawi¢ w Sali przedmioty lub wtasne wyposazenie.

VI. Zwrot przedmiotu najmu

1.

Po zakonczeniu korzystania z Sali Najemca jest zobowigzany pozostawié jg w stanie
niepogorszonym oraz posprzatac.

Zwrot wynajetej Sali powinien nastgpié¢ niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu 30
minut po zakonczeniu ustalonego okresu najmu lub w przypadku najmu z cateringiem
w ciggu 60 minut, chyba, ze Najemca uzyskat zgode na przedtuzenie okresu najmu.

W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z Sali, w stosunku do czasu ustalonego
okresu najmu, Wynajmujacy uprawniony jest do naliczenia dodatkowej opfaty za kazdag
rozpoczetg dodatkowa godzine najmu w wysokosci stawki godzinowej okreslonej
w cenniku wynajmu Sali.

Najemca jest zobowigzany wraz z przedstawicielem Wynajmujgcego dokonac
wspodlnych ogledzin stanu Sali i wyposazenia. Po uzgodnieniach Wynajmujacy wraz
z Najemcg podpisujg protokdt zdawczo-odbiorczy.



VII. Prawa i obowigzki Najemcy
1. Najemca oraz uczestnicy Wydarzenia zobowigzani sg do:
a) przestrzegania Regulaminu;

b) przestrzegania przepisdw sanitarnych, bhp i ppoz. oraz do zachowania tadu
i porzadku;

c) przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian;

d) dbania o czysto$¢ pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujacego;

e) wyegzekwowania od firmy cateringowej sprzgtania po zakoniczeniu cateringu;
f) pozostawienia Sali po Wydarzeniu w stanie niepogorszonym.

2. Najemca moze nieodptatnie korzysta¢ z szatni samoobstugowej. Wynajmujacy nie
odpowiada za odziez wierzchnig oraz przedmioty pozostawione w szatni lub Sali.

3. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Wynajmujgcego za wszelkie szkody
i straty wynikte z niewtasciwego uzytkowania wynajetej powierzchni, w tym
w szczegolnosci za zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez wyposazenia.

4. Najemca zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzen wyposazenia Sali
i wyposazenia technicznego, powstatych w wyniku uzytkowania przez Najemce
oraz 0s6b znajdujgcych sie w Sali za jego przyzwoleniem.

5. W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania
wynajmowanych pomieszczen Najemca pokryje w catosci koszty usuniecia uszkodzenia
w terminie 14 dni od daty sporzgdzenia protokotu zdawczo-odbiorczego.

6. W catym budynku biblioteki obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu i spozywania
alkoholu.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu wynajmu pomieszczen
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bornem Sulinowie

(miejscowos¢, data)

(telefon kontaktowy)

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Bornem Sulinowie

ul. Szpitalna 1

78-449 Borne Sulinowo

WNIOSEK

Prosze 0 WYNGJEM SALI/SAl ..eeicurieiiiiiee ettt ettt ete e e et e e e aa e e e etreeeeeeaaeeeeans
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bornem Sulinowie, ul. Szpitalna 1 z przeznaczeniem na:
(Lol =] ) USRI

1. Dataiczas wynajmu:

ANiae.eeeeee, od godz. ...cceeeveeeennnnn. dogodz. ..cceeeeeeeeeeniins

2. Whnioskodawca odpowiada za utrzymanie porzadku i bezpieczenstwa.

3. Przewidywana liczba uczestnikOW: .......cccveveeiieeiiiiicreee e,

4, Oswiadczam, ze:

1) zapoznatem/am sie z Regulaminem, cennikiem i wzorem umowy
oraz ze je akceptuje;

2) zobowigzuje sie do przestrzegania zasad wynajmu Sali oraz przepisdw sanitarnych
ppoz. w czasie trwania najmu, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za najem
zgodnie z wystawiong faktura.

(podpis wnioskodawcy)



Zatacznik nr 2
do Regulaminu wynajmu pomieszczen
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bornem Sulinowie

UMOWA NA UDOSTEPNIENIE SALI ..cccovrviiiiiiiiiiiieen,

Znajdujacej sie w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bornem Sulinowie, ul. Szpitalna 1,
zawarta w Bornem Sulinowie dnia ......c.ccoeccvveeeiiinineennn. pomiedzy:

Miejska Bibliotekg Publiczng w Bornem Sulinowie, ul. Szpitalna 1, 78-449 Borne Sulinowo,

posiadajgcq NIP 673-182-40-61, zwang dalej w tresci umowy ,Wynajmujgcym”,
reprezentowang przez:

zwanym w dalszej tresci umowy ,,Najemc3a”.

§1.
1. Wynajmujgcy oddaje Najemcy do uzywania Sale Nr......ccceveeeeeveveveveeveeceeenne potozonag
na parterze/pietrze budynku (dalej zwana: ,,Przedmiotem Najmu”) w dniu ................... ,
w godzinach .......cccceueenneee. SW CBIU Lo —————————— )

a Najemca zobowigzuje sie zaptaci¢ Wynajmujgcemu z tego tytutu umdwiong stawke
najmu, o ktérym mowa w § 4 niniejszej umowy.

2. Najemcaoswiadcza, ze zapoznat sie zRegulaminem wynajmu Sali i akceptuje wszystkie
jego postanowienia.

§2.
1. Najemca oswiadcza, iz zapoznat sie ze stanem technicznym, wyposazeniem
Przedmiotu Najmu ize stan ten akceptuje.
2. Przedmiot Najmu zostanie wydany Najemcy do godziny .................. i zwrdcony
Wynajmujgcemu do godziny ............... , W ANIU.ceeeeeeeceee e,

3. Najemca nie jest uprawniony do podnajecia lub uzyczenia Przedmiotu Najmu osobom
trzecim bez zgody Wynajmujgcego. Najemca zobowigzany jest korzystac¢ z Przedmiotu
Najmu w sposéb zgodny z jego przeznaczeniem, w celu okreslonym w ust. 3,
w sposob jak najmniej ucigzliwy dla pracownikéw i oséb odwiedzajgcych siedzibe
Wynajmujgcego.

§3.
1. Najemca zobowigzuje sie do zwrotnego wydania Wynajmujgcemu Przedmiotu Najmu
w stanieniepogorszonym.

2. Najemca zobowigzuje sie uprzatng¢ Przedmiot Najmu przed zwrotnym przekazaniem



Wynajmujgcemu, pod rygorem obcigzenia Najemcy dodatkowg optatg, o ktorejmowa
w Regulaminie.

Najemca zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzen wyposazenia Sali
i wyposazenia technicznego powstatymi w wyniku uzytkowania przez Najemce
oraz oséb znajdujgcych sie wSali za jego przyzwoleniem.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania
wynajmowanych pomieszczes, Najemca pokryje w catosci koszty usuniecia
uszkodzenia w terminie 14 dnioddaty sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego.
Podstawg do okreslenia wysokosci ewentualnych szkdd i strat bedzie protokot
zdawczo-odbiorczy  podpisany przez Strony po  zakonczeniu  najmu.
W przypadku nieuzasadnionej odmowy podpisania przez Najemce protokotu,
Wynajmujgcy sporzadzi i podpisze samodzielnie protokét.

Najemca oswiadcza, iz ponosi petng i wytgczng odpowiedzialnos¢ za dziatania wtasne,
jak réwniez za dziatania oséb trzecich znajdujacych sie w Przedmiocie Najmu.
Najemca zobowigzuje sie do zabezpieczenia mienia wtasnego oraz uczestnikow
wydarzenia w czasie trwania umowy najmu.

Wynajmujgcy wyraza zgode na przeprowadzenie nastepujacych adaptacji
lub ustawienie nastepujacych dekoracji (,Adaptacje”):

Najemca oswiadcza, iz wszelkie Adaptacje, o ktérych mowa w wust. 7,
zostang przeprowadzone wyfacznie na jego koszt i odpowiedzialno$é, w sposdb
profesjonalny, w szczegdlnosci dbajgc o nieuszkodzenie Przedmiotu Najmu.
Adaptacje nie bedg narusza¢ statych elementéw Przedmiotu Najmu wchodzgcych
w jego sktad i ich wystroju architektonicznego.

Najemca zobowigzuje sie do nieprzeprowadzania Adaptacji w Przedmiocie Najmu
ponad zakres uzgodniony z Wynajmujgcym.

§4.
Wynajmujgcemu przystuguje wynagrodzenie W WySOKOSCi ......eeeeerruvveeeeennnee. (stownie)
ztotych brutto, ustalone na podstawie zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia cennika
na wybrane ustugi Swiadczone przez Miejskg Biblioteke Publiczng w Bornem Sulinowie.

Najemca zaptaci Wynajmujgcemu wynagrodzenie na podstawie faktury VAT
lub paragonu.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury VAT.
Za date zaptaty uznaje sie date uznania rachunku Wynajmujgcego.

Najemca oswiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT i upowaznia Wynajmujgcego
dowystawieniafaktury VAT bez podpisu Najemcy.



§5.

1. Podpisanie umowy jest jednoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem zapisow
zarzadzenia Dyrektora biblioteki w sprawie wprowadzenia cennika na wybrane ustugi
Swiadczone przez Miejska Biblioteke Publiczng w Bornem Sulinowie oraz zarzadzenia
w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynajmu pomieszczen w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Bornem Sulinowie.

2. W przypadku niedajgcych sie usungc rézni¢ pomiedzy trescig dokumentdéw, o ktérych
mowa w ust. 1 atrescig umowy, wigzgce w tym zakresie sg postanowienia umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§6.
Strony deklarujg, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajgcego z interpretacji
lub wykonania umowy podejmg w dobrejwierze negocjacje w celu rozstrzygniecia takiego
sporu. W przypadku niedojscia do porozumienia w drodze negocjacji w terminie 14 dni od dnia
doreczenia przez jedng ze Stron drugiej Stronie pisemnego wezwania do negocjacji w celu
zakonczenia sporu, spoér taki Strony poddajg rozstrzygnieciu Sadowi powszechnemu
miejscowo wiasciwemu dla siedziby Wynajmujacego.

§7.
Wszelkie zmiany Ilub uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

§ 8.
Niniejszg umowe sporzagdzono w  dwdch  jednobrzmigcych  egzemplarzach,
pojednymdla kazdej ze stron.

WYNAJMUIJACY NAJEMCA



