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Zarzadzenie nr 6/2024
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie z dnia 11 marca 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwatych

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 87), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598) oraz zarzgdzenia nr 4 z dnia 01
czerwca 2018 r. Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie w sprawie
wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarowania majgtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Miejskiej Bibliotece Publicznej w
Bornem Sulinowie w zwigzku z § 14 ust. 1 pkt 4c Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 9
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem Sulinowie z dnia 10 listopada 2022 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie termin, zakres i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych
i pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu (wyposazenie) w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Bornem Sulinowie.

§ 2. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w terminie od dnia 18 marca 2024 r. do 05
kwietnia 2024 r.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien
01 marca 2024 r.

§ 4. Zakres i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji zawiera Instrukcja inwentaryzacyjna
stanowigca zafacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona przez Komisje Inwentaryzacyjng, o ktorej
mowa w § 8.

§ 6. Wz6r protokotu inwentaryzacji kasy zawiera zatagcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 7. Wz6r protokotu z przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury stanowi

zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.



§ 8. Zarzadza sie przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bornem Sulinowie oraz w jej filiach w tubowie i
Silnowie z wytgczeniem filii w Radaczu (gdzie inwentaryzacja zostanie
przeprowadzona w terminie wskazanym w odrebnym zarzadzeniu), przez Komisje
Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) Katarzyna Jonca-Fabisiak - przewodniczaca;
2) Daniel Graszka - cztonek;
3) Agnieszka Lewicka - cztonek.

§ 9. Zobowigzuje sie Komisje Inwentaryzacyjng do postepowania zgodnie z zasadami
zawartymi w zarzadzeniu nr 4 z dnia 01 czerwca 2018 r. Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Bornem Sulinowie w sprawie Instrukcji gospodarowania majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Bornem Sulinowie.

§ 10. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialni sg za wtasciwe, dokfadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych zobowigzuje sie Przewodniczaca
Komisji do ztozenia protokotu inwentaryzacji najpdzniej do dnia 12 kwietnia 2024 r.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnej Ksiegowej Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Bornem Sulinowie.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 14. Podanie do wiadomosci niniejszego zarzgdzenia nastepuje poprzez zamieszczenie
jego tresci w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bornem

Sulinowie oraz zapoznanie wszystkich pracownikéw z jego trescia.

Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
(-) Anna Gatazka



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 6/2024
z dnia 11 marca 2024 .

Instrukcja inwentaryzacji

Inwentaryzacje srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie)
Biblioteki nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.
Inwentaryzacjg nalezy objgé przedmioty znajdujace sie na terenie Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Bornem Sulinowie przy ul. Szpitalnej 1 oraz w jej filiach: tubowie i
Silnowie.
Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujgce sktadniki majatkowe:

a. srodki trwate;

b. pozostate srodki trwate;

C. wyposazenie;

d. srodki pieniezne;

e. srodki trwate w budowie;

f. druki $cistego zarachowania;

g. obce sktadniki majatku trwatego.
Spisu nalezy dokona¢ na arkuszach spisowych o cechach wtasciwego dowodu
ksiegowego. Ponumerowane arkusze opatrzone pieczecig Biblioteki zostang pobrane
od Gtéwnej Ksiegowej Biblioteki jako druki $cistego zarachowania.
Arkusze spisowe majg by¢ sporzadzone w 1 egzemplarzu.
Kazdy arkusz spisowy winien by¢ opatrzony datg przeprowadzenia spisu, podpisany
przez osoby spisujgce oraz osobe materialnie odpowiedzialng za mienie dziatu
objetego inwentaryzacja.
Ewentualne pomytki nalezy przekresli¢ i wyraznie poprawic¢. Obok poprawek musi
figurowaé podpis osoby dokonujgcej poprawki.
Gtéwna Ksiegowa ma prawo sprawdzi¢ przebieg prac spisowych na kazdym etapie
trwania inwentaryzacji.
Podlegajace inwentaryzacji srodki trwate nie mogg byé do czasu zakoriczenia spisu
wydawane ani przyjmowane. W wyjatkowych sytuacjach - o ile to konieczne - Gtéwna
Ksiegowa moze zdecydowac, aby przyjecie lub wydanie uwzgledni¢ w spisie na

podstawie specjalnie oznaczonych dowoddw przyjecia lub wydania.



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 6/2024
z dnia 11 marca 2024 .

Protokét inwentaryzacji kasy

Inwentaryzacyjng w sktadzie:

i o =1V Yo o [ o1 Tor - [ox YA SR
2. CZIONEK - e e
3. CZIONEK - e e e e
A, CZIONEK = e

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialNg] .......cccoecuieieiiiiiie i
(imie i nazwisko oraz stanowisko)

W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastepuje:

1. Stan gotéwki w kasie .................. zt (stownie ztotych: ..o ).
2. Saldo koricowe na dzien ..........cccueeeee... wedtug raportu kasowego nr .......ccccceeeeeeennnns

WYNOSH vevveeeeeeeeinnns zt (stownie ZtotyCh: ....eevreeeeeiee e )
3. Stwierdza sie stan kasy zgodny z raportem kasowym Nr ........ccooeccviiieeeee e scccciiieeeeeeeeen,
4. Ostatni numer raportu kasowego ...........c........ ZANIA e
5. Stan gotowki w ostatnim raporcie KaSOWYM .......cceeecveeerieeieeecieeiree et

Protokdt sporzgdzono w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w kasie, drugi

przekazano do ksiegowosci.

Podpisy cztoNKkOW ZESPOtU SPISOWEEO: .....uvviiiiieeiiiiiiirieeeee e et e e e eeeerrrereeeseeeeennbrrrereeeeeeas



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 6/2024
z dnia 11 marca 2024 .

piecze¢ jednostki

Protokdét z przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury
przeprowadzonej dnia .......cccceecvveeeenns w Miejskiej Bibliotece Publicznej

w Bornem Sulinowie oraz jej filiach w tubowie i Silnowie

Komisja Inwentaryzacyjna (zesp6t spisowy) w skfadzie:

i o =1V Yo o [ o1 Tor - [ox YA SR
2. CZIONEK - e e
3. CZIONEK - e e e e
A, CZIONEK = e

dokonata spisu z natury wyposazenia pomieszczenn w Miejskiej Bibliotece Publicznej w

Bornem Sulinowie oraz jej filiach w tubowie i Silnowie.

Inwentaryzacje rozpoczeto dnia .......cccceeeeveeeeenneen. 0 80dziNie ..cccvvveeeeieeeeeeen, ,

zakonczono dnia ......eeeeeeevviieeeenennn. 0 godzinie ...ccccvvveeeeeieiiieeen,

Catos¢ inwentaryzacji udokumentowano na arkuszach spisowych od nr ........... donr ...........

Whioski komisji (opis i wyjasnienie rozbieznosci):



